Phụ lục 01: Mẫu Tờ trình Đoàn công tác nước ngoài 

	TRƯỜNG ĐẠI HỌC THỦY LỢI ĐƠN VỊ ĐỀ XUẤT ([footnoteRef:1]) [1: Ghi chú:
 Tên đơn vị chủ trì soạn thảo;] 

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do – Hạnh phúc

	Số:……../ĐHTL
V/v: Kế hoạch đoàn công tác đi ……… (ngắn gọn mục đích chuyến đi + tên quốc gia đến)
	   Hà Nội, ngày… tháng…năm 20…     



Kính gửi: Hiệu trưởng Trường Đại học Thủy lợi.

1. Căn cứ lập đoàn ra[footnoteRef:2]:  [2:  Ví dụ: Tháp tùng LĐ Bộ/Chính phủ; Kế hoạch Đoàn ra của Bộ/Cơ quan cấp trên; Kế hoạch hợp tác với đối tác trong năm tài chính; Giấy mời của Đối tác về việc tham gia sự kiện hoặc Hội nghị/Hội thảo quốc tế;] 


 2. Thông tin chung về đoàn ra: 
Trên cơ sở giấy mời hoặc trao đổi với (tên đối tác) và các đơn vị liên quan, (Đơn vị đề xuất) kính trình Ban giám hiệu kế hoạch Đoàn ra (tên Đoàn công tác hoặc tóm tắt mục tiêu Đoàn ra[footnoteRef:3]), cụ thể như sau: [3:  Ví dụ: Đoàn công tác đi ký kết MOU với các đối tác tại Đài Loan.] 

2.1 Mục tiêu của đoàn ra:
2.2 Đối tác đón tiếp/
2.3. Địa điểm Đoàn ra:
2.4 Thời gian dự kiến: 
3. Thành phần đoàn ra:
	TT
	Họ và tên
	Chức vụ
	Đơn vị 
	Nhiệm vụ trong Đoàn

	1
	
	
	
	Trưởng Đoàn

	2
	
	
	
	Thành viên

	3
	
	
	
	Thành viên



4. Chương trình làm việc dự kiến[footnoteRef:4]:  [4:  Có thể bố trí dạng phụ lục kèm theo Tờ trình nếu đã đủ thông tin chi tiết.] 


	TT
	Thời gian
	Nội dung làm việc
	Địa điểm, Quốc gia
	Ghi chú

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	



5. Kinh phí: Các nguồn kinh phí hỗ trợ chuyến đi. 
6. Các thông tin liên quan đến Đoàn công tác:
(Đơn vị đề xuất[footnoteRef:5]) kính trình Ban giám hiệu quan tâm, cho ý kiến chỉ đạo để triển khai các thủ tục tiếp theo./. [5:  Ví dụ: Phòng Khoa học Công nghệ và Hợp tác Quốc tế (P9)] 

									  Trưởng đơn vị
	  (Ký và ghi rõ họ tên)	

Phụ lục 02: Mẫu Tổng hợp kế hoạch Đoàn ra hàng năm[footnoteRef:6] [6: Ghi chú:
 Từ 2026, kế hoạch Đoàn ra của Nhà trường sẽ triển khai từ đầu năm tài chính.] 


	BỘ NÔNG NGHIỆP VÀ MÔI TRƯỜNG
TRƯỜNG ĐẠI HỌC THỦY LỢI
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do – Hạnh phúc



                                                                   Hà Nội, ngày….tháng…. năm 20..     

BẢNG TỔNG HỢP KẾ HOẠCH ĐOÀN RA NĂM ……..[footnoteRef:7] [7:  Có thể điểu chính dạng bảng ngang và nội dung theo hướng dẫn của Cơ quan chủ quản.] 


	STT
	Tên đoàn ra
	Nước đến
	Cấp
trưởng đoàn
	Nội dung hoạt động và đối tác
	Số thành viên
	Số ngày
	Thời gian thực hiện
	Kinh phí/
nguồn KP dự kiến

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	




Phụ lục 03: Mẫu đơn xin đi công tác/học tập tại nước ngoài.
	
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



Hà Nội, ngày…..tháng …. năm…..
ĐƠN XIN ĐI CÔNG TÁC/HỌC TẬP TẠI NƯỚC NGOÀI
		Kính gửi: 	- Hiệu trưởng Trường Đại học Thủy lợi.
			- Đơn vị quản lý trực tiếp: Ghi rõ tên đơn vị (BM, Khoa);
			- Phòng Tổ chức cán bộ;
			- Phòng Tài chính - Kế toán[footnoteRef:8]; [8: Ghi chú:
Nếu liên quan đến kinh phí do Trường ĐHTL hỗ trợ;] 

			- Phòng Khoa học Công nghệ và Hợp tác quốc tế[footnoteRef:9]. [9:  Nếu liên quan tham gia hội thảo, hội nghị quốc tế, tham gia sự kiện liên quan đến các đối tác quốc tế, triển khai MOU đã ký hoặc P9 giới thiệu.] 

Tên tôi là:
Ngày sinh: 
Chức vụ: 
Đơn vị: 	
Nội dung đơn xin phép đi công tác/học tập tại nước ngoài, cần nêu rõ: 
· Bối cảnh đề nghị đi công tác/học tập ở nước ngoài (Các phòng, Khoa, Trung tâm giới thiệu hoặc trong khuôn khổ hợp tác nào với ĐHTL?)
· Mục đích chuyến đi: Tham gia với vai trò gì, các hoạt động khuôn khổ chuyến đi (đại diện Nhà trường/ đầu mối hợp tác được Nhà trường giao/ tăng cường năng lực/mục đích chuyên môn, cơ hội mở rộng hợp tác đối tác / mục đích cá nhân cụ thể/…;
· Thông tin về đơn vị mời và lý do mời: 
· Đơn vị tiếp nhận/hỗ trợ thủ tục:
· Thời gian và Địa điểm đến: 
· Kinh phí: tự túc/được hỗ trợ toàn phần một phần)/hỗ trợ theo quy chế chi tiêu nội bộ của Trường ĐHTL, v…
Nếu được cử đi học tập/công tác (hoặc nghỉ phép theo quy định), tôi xin cam kết: 
1. Hoàn thành nhiệm vụ của chuyến công tác/học tập; 
2. Chấp hành nghiêm chỉnh các chính sách, quy định của Nhà nước Việt Nam và của nước đến công tác/ học tập;
3. Báo cáo kết quả công tác/học tập nước ngoài theo quy định của Trường trong vòng 01 tuần kể từ khi về nước.
Kính trình Ban giám hiệu xem xét, cho ý kiến chỉ đạo./.     
	Người làm đơn
	Ý kiến của đơn vị                       quản lý trực tiếp
	Ý kiến của các Phòng
Tổ chức cán bộ, Phòng Tài chính Kế toán, Phòng Khoa học Công nghệ và Hợp tác quốc tế (Nếu có)
	Ý kiến của Hiệu trưởng

	
	
	
	



Phụ lục 04: Mẫu đề xuất kinh phí Đoàn ra

	BỘ NÔNG NGHIỆP VÀ MÔI TRƯỜNG
TRƯỜNG ĐẠI HỌC THỦY LỢI
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	Số……/ĐHTL-KHCN
V/v: Dự toán kinh phí đoàn công tác (tên nước đến).
	
Hà Nội, ngày….tháng…. năm ….




Kính gửi:  -  Hiệu trưởng Trường Đại học Thuỷ lợi.
            -  Phòng Tài chính - Kế toán. 

Căn cứ quyết định số... của Hiệu trưởng Trường Đại học Thủy lợi về việc ...… [footnoteRef:10]; [10: Ghi chú
Quyết định cử cán bộ tham gia đoàn công tác nước ngoài.] 

Căn cứ thông tư số[footnoteRef:11]:…… của Bộ Tài chính quy định chế độ công tác phí cho cán bộ, công chức nhà nước đi công tác/học tập ở nước ngoài do ngân sách nhà nước bảo đảm kinh phí;  [11:  Các căn cứ pháp lý có liên quan (ví dụ Thông tư 140/2025TT-BTC ngày 30/12/2025 của Bộ Tài chính);] 

Căn cứ thư mời ….(cơ quan mời) ngày ……;
Căn cứ nguồn tài chính …………………….;
Phòng Khoa học Công nghệ và hợp tác quốc tế/ (Đơn vị trình)  kính trình thành phần Đoàn đi công tác/học tập ở nước ngoài gồm: (số người tham gia đoàn công tác).. người, cụ thể như sau:
1. Họ và tên, chức vụ, đơn vị - Trưởng Đoàn; 
2. Họ và tên, chức vụ, đơn vị - thành viên;

[bookmark: bookmark=id.3g48qkm1viq6][bookmark: bookmark=id.9gy1304yquc]Thời gian: ……… (số ngày)  ngày; – từ ngày ………….. đến hết ngày …………..;
Mục đích: …………… (nêu rõ nơi đến và cơ quan đối tác tiếp nhận);
………….. (Đơn vị/ người trình) kính trình duyệt dự toán chi tiết cho đoàn đi như sau: 
[bookmark: _heading=h.utc50rlsiwh5]
	TT
	Hạng mục
	Đơn vị tính
	Số lượng
	Đơn giá (USD)
	Thành tiền (USD)
	Thành tiền (VNĐ)
	Ghi chú

	1
	Vé máy bay khứ hồi
	Vé
	
	
	
	
	Chi theo thực tế

	2
	Chi phí đi lại: thuê phương tiện từ sân bay về khách sạn
	Người
	
	
	
	
	Theo khoán

	3
	Chi phí đi lại trong thành phố
	Người
	
	
	
	
	Theo khoán      

	4
	Tiền ăn và tiêu vặt
	Người*ngày
	
	
	
	
	Theo khoán

	5
	Tiền thuê phòng nghỉ
	Người*đêm
	
	
	
	
	Theo khoán

	6
	Điện thoại
	Đoàn
	
	
	
	
	Theo khoán

	7
	Lệ phí visa
	Người
	
	
	
	
	Chi theo thực tế.

	8
	Bảo hiểm
	Người
	
	
	
	
	

	
	Tổng cộng
	
	
	
	
	
	



Ghi chú: Tỷ giá quy đổi theo tỷ giá của Ngân hàng Ngoại thương Việt Nam ngày ……([footnoteRef:12]) là 1USD = …VNĐ. [12:  Ngày làm dự toán;] 

	            Hiệu trưởng

	Phòng Tài chính – Kế toán
	Đơn vị/ Người trình dự toán
(Ký và ghi rõ họ tên)
	
	
	


Nơi nhận:
· Như trên;
· Lưu TV, (đơn vị trình).		

Phụ lục 05: Mẫu Báo cáo kết quả công tác/học tập tại nước ngoài

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


…………, ngày…..tháng …. năm…..

BÁO CÁO KẾT QUẢ CÔNG TÁC/HỌC TẬP TẠI NƯỚC NGOÀI
			
		Kính gửi: 	- Hiệu trưởng Trường Đại học Thuỷ lợi;
- Đơn vị quản lý (ghi rõ tên đơn vị)
				- Phòng Tổ chức Cán bộ;
				- Phòng Khoa học Công nghệ và HTQT[footnoteRef:13] [13: Ghi chú
Nếu liên quan tham gia hội thảo, hội nghị quốc tế, tham gia sự kiện liên quan đến các đối tác quốc tế, triển khai MOU đã ký hoặc Phòng KHCN và HTQT giới thiệu.] 


Thực hiện Quyết định số: ……....... ngày....... tháng….... năm…...... của Hiệu trưởng      về việc cử cán bộ đi công tác/học tập tại…............, Đoàn công tác[footnoteRef:14]/tôi xin báo cáo như sau: [14:  Trưởng Đoàn (hoặc đại diện Đoàn) thống nhất với các thành viên trong Đoàn công tác trước khi ký báo cáo. ] 

I. Thông tin chung
· Thời gian công tác/học tập tại nước ngoài:
· Địa điểm công tác/học tập:
· Mục đích:
· Số lượng, thành phần tham dự thực tế của đoàn công tác:
· Thông tin tóm tắt về đối tác/đơn vị tiếp nhận/hội thảo, hội nghị
· Nguồn kinh phí chuyến công tác/học tập:

II. Hoạt động trong chuyế[footnoteRef:15]n công tác/học tập [15: ] 

· Những hoạt động chủ yếu: (có thể đính kèm hình ảnh)
· Những nội dung trao đổi với đối tác/học tập: (có thể đính kèm bài giảng, nội dung, chương trình hội thảo…) 
· Những kết quả đã đạt được: (có thể đính kèm văn bản ký kết/chứng chỉ học tập…)
· Những đề xuất trong thời gian tới:
III. Đề xuất, kiến nghị
· Đánh giá tóm tắt kết quả chuyến công tác/học tập
· Những phát hiện, triển vọng hợp tác và các hoạt động đề xuất.
· Những kiến nghị với BGH/đơn vị có thẩm quyền hoặc với P9.
	
	      Trưởng đoàn / Người viết báo cáo 
    (Ký và ghi rõ họ tên)                            




Phụ lục 06: Mẫu Tờ trình đón tiếp các Đoàn đối tác đến làm việc/ký kết MOU 

	TRƯỜNG ĐẠI HỌC THỦY LỢI
ĐƠN VỊ TRÌNH 

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	
	                 Hà Nội, ngày ………. tháng….. năm 20…..




TỜ TRÌNH[footnoteRef:16] [16: Ghi chú:
Mẫu rà soát, bổ sung năm 2025 (P9 cập nhật và gửi hướng dẫn các đơn vị)] 

Về việc tiếp đón Đoàn ……………………………
(hoặc rà soát) và ký kết thỏa thuận hợp  tác về …..
với …(Tên đối tác)……..

	Kính gửi:

	Hiệu trưởng Trường Đại học Thủy lợi



Trong thời gian vừa qua, Khoa/Trung tâm …(tên đơn vị đề xuất)… đã liên hệ với đầu mối của (tên đối tác) về việc tìm cơ hội hợp tác về .. (lĩnh vực/hoạt động đã trao đổi)/ (hoặc đối tác chủ động liên hệ về việc ………………).
Giới thiệu sơ bộ về đối tác: (Đối tác) là cơ sở nước ngoài/hay trong nước? Lĩnh vực hoạt động/lĩnh vực hoạt động có kết quả nổi bật/đối tác đã từng phối hợp hiệu quả với Cơ quan/đơn vị nào ở Việt Nam/có tiềm năng hợp tác gì (nếu là Cơ sở đào tạo: Quy mô đào tạo/số năm kinh nghiệm/các hoạt động đã từng phối hợp với các đối tác khác ở VN/kết quả hợp tác/các offer của đối tác đối với Khoa/Trường ĐHTL?...);  
Qua trao đổi, đối tác (tên các đối tác) đã đề xuất các nội dung sau (những nội dung cụ thể gì?, có thể hỗ trợ, hợp tác gì đối với các hoạt động (đào tạo, nghiên cứu, giao lưu học thuật gì?) của Trường/Khoa/Trung tâm/đơn vị….;
Căn cứ nội dung hai bên đã trao đổi, Khoa ……. xin đề xuất Ban giám hiệu:
1. Cho phép Khoa/Trung tâm (tên đơn vị) phối hợp với  Phòng Khoa học Công nghệ và HTQT (hoặc tên các đơn vị cần phối hợp) tiếp tục trao đổi, làm rõ các tiềm năng đối với …(tên đối tác)…, gồm: (i) nội dung 1;  nội dung 2; nội dung 3,…..; hoặc (nêu các nhiệm vụ cần Phòng Khoa học Công nghệ và Hợp tác quốc tế hỗ trợ.
2. Cho phép Khoa/Trung tâm (tên đơn vị) chuẩn bị các bước để tổ chức ký kết MOU hợp tác với Khoa/ đơn vị … (nêu nội dung đề xuất chính); thời gian MOU là…. năm; hoặc
3. Bố trí tiếp xã giao/làm việc cụ thể với Đoàn để trao đổi cụ thể một số nội dung ….(không thuộc thẩm quyền quyết định của đơn vị); 
Đề xuất: Nội dung họp cụ thể? thời gian, địa điểm/ đề xuất thành phần họp/ các đề nghị khác (nếu có).
4. (Các nội dung đề xuất khác)




Về công tác phối hợp, chuẩn bị tổ chức tiếp Đoàn/ký kết MOU hợp tác với Trường Đại học Thuỷ lợi/Khoa/Trung tâm, (Tên đơn vị đề xuất) kính đề nghị Ban giám hiệu:
· Giao Phòng KHCN-HTQT (P9): Đầu mối liên hệ với đối tác và hướng dẫn các thủ tục tiếp Đoàn2…., chuẩn bị/cung cấp thông tin giới thiệu về Trường/hỗ trợ dẫn Chương trình cuộc họp/điều phối phiên thảo luận (đối với các sự kiện có BGH chủ trì); 
· Giao Phòng Hành chính tổng hợp (P10): Chuẩn bị phòng họp số…/ chuẩn bị xe đón Đoàn/chuyên gia (theo chế độ)/ chuẩn bị quà (loại quà/số lượng)/chuẩn bị tiệc (số lượng người, thời gian phục vụ);
· Giao Phòng Chính trị và công tác sinh viên (P7): Hỗ trợ khánh tiết (banner/Band roll), chạy chữ trên màn hình led (nếu có), thiết kế và in ấn bandroll ngành (nếu có), bố trí cán bộ chụp ảnh/ghi hình/ đưa tin bài lên website của TLU,v…
· Các Khoa/Trung tâm (tên các đơn vị) cử đại diện lãnh đạo Khoa, Bộ môn…../sinh viên (số lượng) tham dự…..; cử đại diện các Bộ môn (nếu có), mời các cựu sinh viên/học viên liên quan (nếu có),…
Phụ lục kèm theo gồm: 
(i) Đề xuất Chương trình họp dự kiến, kèm danh sách thành phần dự họp (phía đối tác, phía Trường);
(ii) Bài phát biểu khai mạc của Ban giám hiệu;
(iii) Đề xuất các nội dung trao đổi tại phiên thảo luận (nếu có).
(iv) Các thông tin liên quan đến đối tác (Mẫu tại phụ lục kèm theo).

Khoa/Trung tâm (tên đơn vị) kính trình Ban Giám hiệu xem xét và cho ý kiến chỉ đạo!

	LÃNH ĐẠO KHOA
	Ý KIẾN THAM MƯU CỦA
PHÒNG KHCN - HTQT
	Ý KIẾN CHỈ ĐẠO 
CỦA BAN GIÁM HIỆU

	
	
	


                                              	






______________________
Ghi chú:
 2 Đối với cuộc họp có Đ/d BGH: Phòng KHCN và HTQT chủ trì đầu mối;
  Đối với các cuộc họp/sự kiện cấp Khoa/Trung tâm: Khoa/Trung tâm cử đ/d đầu mối; Phòng KHCN và HTQT cử đại diện phối hợp.


CÁC THÔNG TIN VỀ ĐỐI TÁC ĐỀ XUẤT HỢP TÁC 
(KÈM THEO TỜ TRÌNH TẠI PHỤ LỤC 06)

1. Tên trường/Viện/công ty và Loại hình hoạt động: công/tư
2. Sơ lược quá trình thành lập và phát triển (đối với đối tác ký kết, làm việc lần đầu): năm thành lập, trực thuộc cơ quan nào, tách/nhập từ các cơ sở nào, đặc thù riêng (liên quan đến tôn giáo, chính trị hoặc các Liên minh/Hội/nhóm,v…)
3. Hiện đối đã từng có  (bao nhiêm) năm hoạt động tại Việt Nam, các đối tác tại Việt Nam gồm:… (những đơn vị nào/đầu mối liên hệ - nếu có)…
4. Hiện trạng và các thành tựu về đào tạo:
+ Số lượng giảng viên, sinh viên;
+ Các chuyên ngành đào tạo của tất cả các hệ đào tạo, chuyên ngành đào tạo chính/trọng điểm, trong đó chuyên ngành nào phù hợp với ĐHTL?
+ Các chương trình đào tạo và học bổng cho sinh viên quốc tế, sinh viên Việt Nam
+ Các Chương trình đào tạo phía đối tác muốn giới thiệu và phối hợp với TLU trong tương lai;
+ Kinh nghiệm hợp tác tại Việt Nam:
5. Hiện trạng và các thành tựu về nghiên cứu Khoa học:
+ Giới thiệu các dự án nghiên cứu lớn có tương đồng với phía TLU;
+ Các Chương trình hợp tác nghiên cứu phía Bạn muốn giới thiệu và phối hợp với TLU trong tương lai;
+ Kinh nghiệm hợp tác tại Việt Nam:
6. Đề xuất các nội dung cụ thể mong muốn hợp tác với ĐHTL là gì?







Phụ lục (mẫu) Mẫu kèm theo Tờ trình tại Phụ lục 06
THÔNG TIN VỀ ĐẠI HỌC CÔNG NGHỆ NAM KINH (NANJING TECH UNIVERSITY)
(kèm theo Tờ trình của Phòng KHCN- HTQT ngày 15/5/2024
về việc làm việc với Đại diện ĐH Công nghệ Nam Kinh ngày 22/5/2024)

Đại học Công nghệ Nam Kinh là trường ĐH công lập ở tỉnh Nam Kinh, Trung Quốc. Trường thành lập năm 1902, có lịch sử hơn 120 năm, nằm trong nhóm các trường đại học đầu tiên được chọn vào Kế hoạch nâng cao năng lực đổi mới giáo dục đại học quốc gia và cũng là trường đại học hạng A trong Kế hoạch đỉnh cao phát triển đại học cấp cao Giang Tô. Đứng trong top 3% các trường đại học Trung Quốc. 
Theo bảng xếp hạng mới nhất của ESI, Đại học Công nghệ Nam Kinh được xếp hạng thứ 56 trong các trường đại học Trung Quốc đại lục, 7 ngành lọt vào top 1% toàn cầu, trong đó có 2 ngành là hóa học và khoa học vật liệu lọt vào top 1.000 và xếp thứ 74 toàn cầu.
Năm 2006, Đại học Công nghệ Nam Kinh đã đạt điểm A trong Đánh giá Giáo dục Đại học của Bộ Giáo dục và đã vượt qua kỳ đánh giá Cơ sở Giáo dục Đại học của MOE năm 2016. Đại học Công nghệ Nam Kinh được MOE ủy quyền thành lập "Trung tâm trao đổi Trung Quốc-Hoa Kỳ dành cho các nhà sáng tạo trẻ" vào năm 2017.
Hiện tại, Đại học Công nghệ Nam Kinh có:
· 11 khoa, 28 trường,
· Hơn 38.000 sinh viên.
· 7 Cơ sở vận hành các Chương trình nghiên cứu sau tiến sĩ, 9 chuyên ngành chính bao gồm 38 chương trình tiến sĩ trong các ngành phụ, 29 chuyên ngành chính bao gồm 112 chương trình Thạc sĩ trong các chuyên ngành phụ, tập trung chính vào các ngành khoa học kỹ thuật.
· 101 chương trình đại học bao gồm 9 ngành học, cụ thể là kỹ thuật, khoa học, quản lý, kinh tế, nghệ thuật tự do, luật, y học và nghệ thuật. 
Trong đó nhiều nhất là ngành kỹ thuật với 54 chương trình học bao gồm: Khoa học môi trường, khoa học vật liệu, công nghệ sinh học, kiến trúc, thực phẩm, khoa học máy tính,…
· 7 Cơ sở vận hành nghiên cứu khoa học quốc gia là Trung tâm Nghiên cứu Kỹ thuật Quốc gia về Công nghệ sinh học, Trung tâm Nghiên cứu Quốc tế về Điện tử Linh hoạt, Trung tâm Nghiên cứu & Phát triển Quốc gia về Công nghệ Ống Nhiệt, Phòng thí nghiệm Trọng điểm Nhà nước của Trung tâm nghiên cứu kỹ thuật hóa học định hướng vật liệu và Trung tâm nghiên cứu kỹ thuật quốc gia về công nghệ tách màng đặc biệt, Công viên khoa học quốc gia, Trung tâm đổi mới tổng hợp cho vật liệu tiên tiến.
Các nội dung tương đồng, tiềm năng phát triển các hợp tác với Bạn:
Qua trao đổi với đầu mối phía Bạn, ĐH Nam Kinh muốn trao đổi với TLU về các nội dung sau: 
1. Rà soát những hoạt động hợp tác gần đây của cả hai trường;
2. Trao đổi, thúc đẩy các hoạt động cần thúc đẩy trong thời gian tới: đề xuất các hoạt động hợp tác tiềm năng, bao gồm hợp tác học thuật và khoa học, chương trình đào tạo chung “2+2”, xây dựng chính sách tuyển sinh và học bổng,…
3. Xem xét, gia hạn Biên bản ghi nhớ đã ký ngày …..
4. Các nội dung phát sinh khác trong quá trình trao đổi giữa đại diện hai bên./.

Phụ lục 07: Mẫu báo cáo kết quả tổ chức Hội nghị, Hội thảo quốc tế

	TRƯỜNG ĐẠI HỌC THỦY LỢI 	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
	ĐƠN VỊ BÁO CÁO.	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

…….…, ngày ….. tháng …. năm ….

BÁO CÁO KẾT QUẢ TỔ CHỨC HỘI NGHỊ, HỘI THẢO QUỐC TẾ
		
Kính gửi: 	- Hiệu trưởng Trường Đại học Thủy Lợi 
		- Phòng Khoa học Công nghệ và HTQT.

(Tên đơn vị chủ trì tổ chức hội thảo hội nghị) xin báo cáo Ban giám hiệu kết quả tổ chức (Tên hội nghị/hội thảo quốc tế) như sau: 
· Tên Hội nghị/Hội thảo:
· Thời gian:
· Địa điểm:
· Mục đích của hội nghị/hội thảo:
· Nội dung, chương trình hội thảo/hội nghị:
· Thời gian, địa điểm tổ chức hội thảo, hội nghị:
· Cơ quan chủ trì:
· Cơ quan, đơn vị tổ chức:
· Thành phần báo cáo viên: (tổng số đại biểu có báo cáo:  họ và tên, cơ quan, quốc gia)
· Thành phần tham dự: (tổng số đại biểu tham dự:  người Việt Nam; người nước ngoài)
· Nguồn kinh phí: (ghi rõ số tiền của từng cơ quan, đơn vị chi hoặc tài trợ cho hội nghị,  hội thảo)
· Đánh giá kết quả tổ chức hội nghị, hội thảo:
· Những vướng mắc, vấn đề phát sinh trong hội nghị, hội thảo đã hoặc chưa được xử lý (nếu có)
· Những đề xuất, kiến nghị (nếu có).
(Tên đơn vị chủ trì tổ chức hội thảo hội nghị) kính báo cáo./.     	
 Trưởng đơn vị
(Ký và ghi rõ họ tên)


Phụ lục 08 : Mẫu Danh mục đón tiếp đoàn vào

DANH MỤC ĐÓN TIẾP ĐOÀN VÀO

	STT
	Nội dung công việc
	Đơn vị phối hợp
	Ghi chú

	1
	Kế hoạch đón tiếp: Đăng lịch tuần (thời gian, địa điểm họp…)
	
	

	2
	Chương trình/Agenda
	
	

	3
	Bài phát biểu/Talking note
	
	

	4
	Bìa trình ký, in màu MoU, bút ký 
	
	Nếu ký MoU

	5
	Biển tên để bàn
	P10
	

	6
	Qùa tặng
	P10
	

	7
	Đặt tiệc tiếp khách
	P10/P9
	

	8
	Khánh tiết/Backdrop/ Chạy chữ bảng điện tử (Welcome….)
	P7
	

	10
	Cờ quốc tế để bàn theo nước
	Đơn vị trình
	

	11
	Brochure/Flyer giới thiệu trường
	Đơn vị trình
	

	12
	Powerpoint giới thiệu trường
	Đơn vị trình
	








Phụ lục 09: Phiếu đăng ký làm việc với ĐTQT.

	TRƯỜNG ĐẠI HỌC THỦY LỢI 	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
	ĐƠN VỊ BÁO CÁO.	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

…….…, ngày ….. tháng …. năm ….

PHIẾU ĐĂNG KÝ LÀM VIỆC VỚI ĐỐI TÁC QUỐC TẾ[footnoteRef:17] [17:  Đơn vị/cá nhân gửi phiếu đăng ký trực tiếp đến P9 hoặc scan gửi qua email: ico@tlu.edu.vn chậm nhất 24 giờ trước khi tiếp ĐTQT;] 


1. Thông tin đơn vị đăng ký làm việc với ĐTQT:
1.1. Tên đơn vị đón tiếp và làm việc[footnoteRef:18]: [18:  Tên đơn vị quản lý cá nhân tiếp Đoàn (Bộ môn/Khoa/Trung tâm/Viện….);] 

1.2. Cá nhân chủ trì tiếp:			
1.3. Chức danh: 
1.4. Số điện thoại/Email:

2.  Thông tin về đối tác đến làm việc với cá nhân, đơn vị thuộc/trực thuộc Trường:
2.1. Tên Đoàn đối tác
2.2. Danh sách các thành viên[footnoteRef:19]:  [19:  Ghi rõ: Họ và tên/ Quốc tịch/ chức danh cụ thể, kèm phô tô/scan Hộ chiếu từng thành viên (nếu có);] 


3.  Thông tin nhanh về công tác tổ chức cuộc họp:
3.1. Thời gian: Từ ..h… đến  ….h… ngày/tháng/năm 202….;
3.2. Địa điểm tiếp ĐTQT:  
3.3. Nội dung dự kiến trao đổi, làm việc:

4. Đề xuất hỗ trợ cuộc họp (nếu có)


	XÁC NHẬN CỦA PHÒNG KHCN-HTQT


	TRƯỞNG ĐƠN VỊ[footnoteRef:20] [20:  Đại diên LĐ đơn vị ký, ghi rõ họ tên.] 




(Ký và ghi rõ họ và tên) 


P/S: Sau cuộc họp, nếu xác định các hợp tác tiềm năng với Nhà trường/Khoa/Viện/Trung tâm,… đơn vị chủ trì tiếp Đoàn cần có Tờ trình báo cáo BGH (qua P9) bằng văn bản và đề xuất các hoạt động duy trì quan hệ hợp tác với đối tác.
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