BO NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC THUY LOT Pjc lap - Tu do - Hanh phiic
sé: 324 op-pHTL Ha Noi, ngay 17 thing 04 nim 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé cong tac khdo thi tai Truweomg Pai hoc Thuy lgi

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC THUY LOIT

Can cir Quy cigé 16 chirc va hoat dong cua Truong Dai hoc Thuy loi ban hanh
theo Quyét dinh s6 19/NQ-HDT4 ngay 04/01/2022 cua Héi dong truong Dai hoc
Thuy loi;

Can cie Théng tw s6 08/2021/TT-BGDPT, ngay 18 thang 3 nam 2021 cua B
truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché dao tao trinh dé dai hoc;

Can cir Quyét dinh sé 1226/QD-DHTL ngay 13 thang 9 ndm 2021 cua Hiéu
truong truong Dai hoc Thity Loi vé Ban hanh Quy ché dao tao trinh dé dai hoc ciia
Truong Dai hoc Thuy loi

Cén cir Quyét dinh sé 1369/QD-DHTL ngay 18 thing 8 nam 2015 cia Hiéu
truong trwong Dai hoc Thity Loi vé Ban hanh Hudng dan thuc hién Quy ché dao tao
dai hoc va cao dang, lién théng cao ding lén dai hoc hé chinh quy theo hé thong tin
chi; , ,

Theo dé nghi ciia Trudng phong Khdo thi va Pdm béo chat lwong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé cdng tac khao thi
tai Truong Dai hoc Thuy loi.

Piéu 2. Quyét‘d:mh nay c6 hiéu luc ké tur ngay ky. Cac Quy dinh trudc day trai
v61 Quy dinh nay déu bi bai bé.

Diéu 3. Truong cdc Phong Khao thi va Pam béo chét lugng, Pao tao, Chinh trj
va Cong tac sinh vién, Hanh chinh - Tong hop, céc don vi va cé nhén c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./ MY

Noi nhgn:
- Nhur diéu 3;
- Luu: VT, KT&DBCL (PM.6b).
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QUY DINH
VE CONG TAC KHAO THi TAI TRUONG PAIHQC THUY LOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 WY, /OD-DHTL
ngay A. 1 thing Zf nam 2023 cua Hiéu trudng Truong Pai hoc T huy loi)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Vin ban nay quy dinh vé cong tac khdo thi cia Truong Dai hoc Thuy loi.

2. Ap dung thong nhét cho tit c c4c béc (Pai hoc, Sau dai hoc), cac hé (Chinh quy,
Chuong trinh tién tién, Vira lam vira hoc), céc co s¢ dao tao thude Truong Pai hoc Thuy
loi tai Ha Noi, Co s¢ Phd Hién (khong ap dung cho Phén hiéu).

3. Ap dung véi tét ca hinh thirc thi (tw ludn, tric nghiém, vin dap, lam bai trén may
tinh, d6 4n mon hoc....).

4. Ap dung dbi véi cac don vi va cé nhéin ¢6 nhiém vu lién quan va sinh vién, hoc
vién (sau ddy goi chung 14 ngudi hoc) dang hoc tap tai céc co s& dao tao cia Truodng.

5. S6 ngay ghi trong quy dinh nay khong ké ngay nghi, ngay 1 Tét.

Diéu 2. Muc dich, yéu ciu

1. Lam cin ctr dé Hiéu truéng phén cong, bd tri, st dung nhan luc hop ly, ting
cuong hiéu qua cong tac quan ly, thanh tra, gidm sat, khen thudng, xtt Iy vi pham déi véi
cong tac khao thi.

2. Pam béo cho cong tac khéo thi dwgc thyuc hién nghiém tic theo Quy dinh vé dao
tao theo hoc ché tin chi ctia Phong Dao tao, Trudong Pai hoc Thuy loi, cac quy dinh - quy
ché ctia B Gido duc va Pao tao

3. Pam béo sy thong nhét vé cong tac khdo thi trong Nha truong

4. Dam bdo sy chinh xdc, khach quan, cong bing va chit ché trong cong tic danh
gia két qua hoc tap va reén luyén ctia nguoi hoe, gép phan nang cao chit lwong dao tao cua
Nha truong

Chuwong 2
CONG TAC CHUAN BI TRUGC KHI THI

Diéu 3. Lap ké hoach thi

Phong Dao tao c6 trach nhiém gii ké hoach thi chi tiét cho Phong Khéo thi va
Dam bao chit luong (KT&DBCL) va cac bén lién quan cham nhét 15 ngay truéc khi hoc
phan thi dau tién duoc t6 chire.




Diéu 4. Bdo diém va lru diém qua trinh

1. Giang vién giang day hoc phan bdo diém qua trinh cho ngudi hoc vao budi hoc
cudi cling ctia hoc phan theo dot hoc.

2. Bo mén giri phiéu bao diém qué trinh hoc phan bao gdm 01 ban cfrng theo mau
co du chit ky cua giang vién giang day va Truéng/phé B6 mon, 01 ban mém (file Excel)
vé Phong KT&DBCL theo dia chi email: phongktkdel@tlu.edu.vn (d6i véi co sé Ha Noi),
Phong Dao tao cua Vig¢n Pao tao va Khoa hoc g dung Mién Trung (VMT) theo dia chi
email: trungtamdh2@tlu.edu.vn (d6i v6i cac hoc phin giang day tai VMT) cham nhit 1a
03 ngay trude khi t chire thi hoe phin d6 theo lich thi ciia Nha trudmg,

3. Ddi véi céc hoc phan cho hé dai hoc, cao dang, lién thong dwoc td chire hoc tai
Ha Noi va cac hoc phin cho hé cao hoc, sau khi B mén giri diém qua trinh, Phong
KT&PBCL tién hanh nhap diém qud trinh vao phin mém tir file Excel cta cac B§ mén
gui.

Diéu 5. Chuin bi d2 thi, dép 4n

1. P6i v6i céc hoc phan c6 Ngan hang cau héi thi NHCHT) d duge nghiém thu,
@ thi phai duoc rit ra tir NHCHT., Dua trén ciu triuc dé thi, Phong KT&PBCL chon ngiu
nhién trong NHCHT véi s6 luong dé theo yéu cdu ctia B6 mén.

2. Pbi véi cac hoce phén chua bién soan NHCHT, B mon phai c6 trach nhiém ra dé
thi va chuan bj dap 4n céc hoc phian ma B mén phu tréch dang theo d& cwong hoc phén
da giri cho Phong Dao tao, thoi gian quy dinh, dédp Umg duoc muc tiéu, chuin dau ra cta
hoc phan va di sb lugng d thi theo yéu cu.

3. D¢ thi va dap 4n phai rd rang, dim béo tinh khoa hoc, d6 tin cdy va dugc Trudng/
Phé B6 mon ky duyét. Trong mdi dot thi, hoc phan c6 nhidu hon 1 ca thi, phéi st dung dé
thi khac nhau.

4. Dé thi phai ghi ddy du va chinh xéc: Tén hoc phan, thdi gian 1am bai, khong st
dung hodc duoc st dung tai liéu (loai tai liéu duge sir dung: ban in, tai liéu dién ti, tai liéu
trén mang,..), diém ctia tirng cau héi (trir hoc phan thi theo hinh thirc tric nghiém) va céc
quy dinh khac do b mon yéu cu.

5. Tti dung @& thi gbc va dap an phai dugc ghi rd cac théng tin cin thiét nhu: Bo
mén, tén hoc phén, sb luong dé thi gbc, sb lugng dé thi gbc duge nhan ban, céc yéu ciu
khac (néu c6) truée khi giao cho phong KT&DBCL dé nhan ban va luu trit. Khi giao nhin
dé thi, ngudi giao dé thi cin phai ky vao sé theo dai thi ctia Phong KT&DBCL.

6. B6 mon/ giang vién phu trach hoc phén c6 trach nhiém giri dé thi va dap 4n cham
nhat 1a 7 ngay truée khi t chirc thi hoc phén d6 theo lich thi ciia Nha truong déi voi tht ca
cac hé va cdc co s dao tao cho Phong KT&DBCL. S6 lugng dé thi cho mdi hoc phan, téi
thidu phai gdp 1,5 lan sb dé thi cin st dung khi thi hoc phan d6. Mdi ca thi ctia mdt hoc
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phan str dung t6i thiéu 02 dé. Trudng hop 16p hoc phén c6 sb ngudi hoc nhé hon 10, ¢ thé
st dung 01 dé.

7. Bbi véi cac hoc phén td chire thi trén phin mém Itest, néu chua c6 NHCHT, cac
Bo mén can phai nop dé thi va dép 4n cham nhat 10 ngay va danh séach coi thi chdm nhét
4 ngay trude ngay thi diu tién cia ca dot thi (theo ké hoach cua Phong Dao tao)

Diéu 6. Bio mét va nhan ban dé thi

Phong KT&DBCL can phai chuan bj tt ca co s vét chét ciing nhur nhan lue d bao
mét va nhan ban dé thi, cu thé nhu sau:

1. Chuan bi day dit co s& vt chat dé nhan ban d& thi, bao quan dé thi va cac vat tu
cho cong tac khao thi.

2. Chiu trich nhiém bao mét céc dé thi ma cic Bo mén da nop.

3. Chiu trach nhiém bdc dé va nhan ban, dim bao chét luong va di sé lugng dé thi
theo danh sch thi ciia cdc hoe phan duge t6 chirc thi tai co s Ha Noi va cic co sé lign két
dao tao xa truong (trir VMT va Co s¢ Phd Hién).

4. Phéi hop véi Phong Dao tao cia VMT va Co sé Phé Hién cung cdp va bao mat dé
thi.

Diéu 7. Giao/ nhén dé thi, danh sich thi

1. Truée méi ca thi 30 phut cac Bd mén phu trach hoc phan c6 trach nhiém cir giang
vién ldy dé thi, danh sich thi, bién ban vi pham quy ché (theo mau ban hanh tai Quy dinh
“T6 chure thi két thic hoc phan mén hoc ddi véi bac dao tao dai hoc, cao déng, lién thong
h¢ chinh quy & vira 1am vira hoc (VLVH) cuia Truong Pai hoc Thuy 1¢i” kém theo Quyét
dinh s 617/DHTL-QD ngay 23 thang 5 nam 2014 cia Higu truéng Truong Pai hoc Thiy
lo1) tai Phong KT&DBCL, kiém tra tdi dé thi va ky nhan vao sé theo d5i thi,

2. B6i véi cac diém lién két dao tao xa trudng (trir Vién Mién Trung va Co s& Phé
Hién), cic B mon ctr giang vién phu trich giang day/thi nhan @2 thi va danh sich thi tai
Phong KT&KDPCL trude 2 ngay theo lich giang day/thi.

3. Doi v6i VMT va Co sé Phé Hién, cac B6 mon guri dé thi va dap 4n (ban cling) vé
Phong KT&DBCL. Phong c¢6 trach nhiém giri céc dé thi nay cho Phong dao tao ctia VMT
va Co sé Phd Hién. Céc co s& nay co trach nhiém bao mat, nhan ban va ban giao dé thi cho
giang vién phu trdch giang day/ thi cung v6i danh séch thi tai co sé giang day/thi twong
Ung trude 30 phat theo lich thi.

4. Phong KT&DBCL c¢6 trach nhiém gui danh sach thi, phiéu bdo diém thi cho cac
bo mén dbi véi céc hoc phin thi vAn dap, dd 4n mén hoc va 1am bai trén mady tinh theo lich
thi ctia Phong Pao tao.




Chwong 3
CONG TAC TO CHUC THI

Piéu 8. Trach nhi¢m va quyén loi cia nguoi hoc

1. Nguoi hoe phai thue hién diing va day du céac quy dinh, quy ché cia Nha truong.

2. Ngudi hoc thuc hién ding quy dinh theo Piéu 9, Chuong III cia Quy dinh “Té
chirc thi két thuc hoc phan mén hoc dbi véi béc dao tao dai hoc, cao ding, lién thong hé
chinh quy & VLVH cta Truong Pai hoc Thuy lgi” kém theo Quyét dinh s 617/DHTL-
QD ngay 23 thang 5 nam 2014 cua Hiéu trudng Truong Pai hoc Thuy loi

3 Ngucn hoc dugc quyén lam don phtic khao bai thi két thiic hoc phan c4c hoc phin
thi tu ludn va tric nghiém trén gidy da du thi theo tung dot thi va phai ndp 1€ phi phuc khao
theo quy dinh.

4. Nguoi hoc sir dung gidy thi theo mau thong nhét chung ctia Nha trudng. Gidy thi
mua tai Thu vién ctia Nha truong (ddi voi ngudi hoc hoc tai Ha No6i), Phong Pao tao (dbi
vOi nguoi hoc hoc tai VMT) va Ban Pao tao va Cong tac sinh vién (ddi v6i Co s& Phé
Hién).

5. Bai thi phai dugc viét ro rang, sach s&. Nhitng bai thi sau day 1a khong hop 18 va
khong duge chdm diém:

a) Lam bai trén gidy thi khic véi gidy thi theo ndu quy dinh cta Truong.

b) Khéng c6 du chir ky cua cac Can b coi thi (CBCT).

¢) Bai viét bing myc d6 (trir hinh v& ¢6 thé v& bing but chi); sir dung hai hodic nhidu
loai murec.

d) Viét hofic v& nhitng néi dung hofic ky tur dac biét khong lién quan dén noi dung
bai thi hodc bai thi bi nhau nat.

Piéu 9. Trach nhiém ciia B mén va can b coi thi

1. Truong/ Phé Bo mén c6 trach nhiém phéan cOng giang vién coi thi theo lich thi cia
Nha trueong. Méi phong thi duge bé tri 02 CBCT néu khong qua 50 ngudi hoc, néu nhiéu
hon 50 ngudi hoc ¢4 thé bo tri 03 CBCT. Mdi phong thi cdn ¢6 01 CBCT la giang vién ciia
B0 m6n hodc gidng vién tham gia giang day hoc phén thi (ké ca trg giang).

2. CBCT phai kiém tra thong tin clia ngudi hoc ghi trén bai thi theo danh sach thi (ho
va tén, ma sinh vién, 16p, s6 bao danh).

3. CBCT thyc hién theo quy dinh tai Piéu 7, Chuong III ctia Quy dinh “T6 chirc thi
két thiic hoc phan mén hoc déi véi béc dao tao dai hoc, cao ding, lién théng hé chinh quy
& VLVH cuta Truong Pai hoc Thity loi” kém theo Quyét dinh s 617/DHTL- -QD ngay 23
thang 5 nam 2014 cua Hiéu truéng Trudong Pai hoc Thuy loi

4. Trudng hgp Bo mén khong bé tri du CBCT, Trudng/ Phé Bo mén c6 thé moi
CBCT la can bo, gidng vién trong Trudng hd trg. CBCT phai cé du diéu kién coi thi nhu



quy dinh tai Khoén 3, Diéu 6, Chuong II ctia Quy dinh “T4 chirc thi két thic hoc phén mén
hoc d6i véi bac dao tao dai hoc, cao déng, lién théng hé chinh quy & VLVH ciia Truong
Dai hoc Thiy loi” kém theo Quyét dinh sé 617/DHTL-QP ngay 23 thang 5 nim 2014 cia
Hi€u truéng Trudng Pai hoc Thuy loi.

Diéu 10. Trach nhiém ciia cin bd thanh tra/ kiém tra

1. Can b¢ thanh tra/ kiém tra gdm c4n bo ciia Bo phéan Thanh tra, Phong Hanh chinh
- Téng hop va cac c4 nhén duoc Hiu trudng giao nhiém vu.

2. Cén b6 thanh tra/ kiém tra thuc hién nhiém vu thanh tra/kiém tra cong tac chudn
bi thi, t6 chirc thi, chim thi, chAm phuc khao, quéan ly diém thi theo Thong tu 23/2016/TT-
BGDDT ngay 13 thang 10 nam 2016 ca B¢ Gido duc va Pao tao quy dinh v& td chirc va
hoat dong thanh tra céc ky thi.

Piéu 11. Xir Iy s c6 dé thi trong khi thi

1. D& thi khong ding v6i hoc phin thi ctia ngudi hoc: CBCT khéng phét dé thi,
niém phong lai, thong bdo cho Truéng Bo mon dé Truong Bo moén thdng bao cho
Truéng/Phé phong KT&DBCL gidi quyét; ddng thdi théng béo cho Bo phan Thanh tra
biét.

2. N6i dung dé thi khong phu hop véi dé cuong hoc phan: Khi phat hién, CBCT
thong bdo ngay cho trudng B mon dé trudng Bo mén phoi hop v6i Trudng/Phé phong
KT&DBCL va Truéng/Phé phong Dao tao xem xét, xir Iy (c6 thé d& nghi hity ca thi néu
cén), ddng thoi thong bao cho Bo phén Thanh tra biét.

3. Dé thi ¢ sai sot hodc ngudi hoc c6 thic mic vé dé thi: CBCT bido véi trudng Bo
mon xem xét giai quyét. Tuy theo mirc dd sai sét, thoi gian phét hién sém hay muén, trudng
B mon trao déi véi Trudng/ Pho phong KT&PBCL, bo cdo véi Ban giam hiéu, can nhéc
va quyét dinh xir ly theo mot trong céc phuong 4n sau:

a. D6i v6i nhirng sai s6t nhé: Yéu ciu giang vién truc dé hoic truong BO mon stra
chita kip thoi cac sai sét, thong bdo cho ngudi hoc biét ngay trong qua trinh thi.

b. Déi véi nhitng sai sét 16n: Yéu cdu giang vién truc dé hoic truéng BS mon sira
chita céc sai sot, thong bao cho ngudi hoe biét va kéo dai thoi gian lam bai cho nguoi hoc
bing véi thoi gian khic phuc sai sét;

c. Déi v6i nhitng sai st khong thé khéc phuc tai chd: Khéng stra chita va nguoi hoc
van 1am bai, nhung phai x 1y khi chém thi (c6 thé didu chinh dép 4n va thang diém cho
pht hop); Tét ca céc didu chinh déu phai 1p bién ban c6 sy x4c nhén cia truong Bo mén,
b0 phén Thanh tra va phong KT&DBCL.

d. T6 chirc thi lai hoc phan d6 vao thai diém phu hop bang mot @ thi khac (dé thi
du bi do Truéng Bo mon dé xuét).



4. Pé thi bi 16: Néu phét hién bi 16 dé thi, ngudi phat hién c6 trach nhiém thong bao
ngay cho Trudng B mén va lanh dao phong KT&PBCL d xin y kién Ban gidm hiéu chi
dao giai quyét, dong thoi théng béo cho bd phan Thanh tra biét.

Diéu 12. Giao nhén bai thi sau khi té chirc thi

1. Ngay khi két thic ca thi, cdn bd coi thi chuyén bai thi, danh séch thi, bién ban vi
pham quy ché thi, tang vét (néu c6) vé phong KT&PBCL va cung cac chuyén vién thuc
hi¢n vi¢c giao/nhan bai thi, danh sach thi, bién ban va tang vat (néu c0O). Bai thi va danh
sach thi phéi c6 di chit ky ctia 2 cén b coi thi. Danh séach thi phai ¢6 chit ky ctia ngudi
hoc du thi, s6 tor gidy thi, sd bai thi va ma dé thi. Truong hop ngudi hoc véng thi, cn phai
gach tén va ghi vao c¢ot ghi chu ctia danh sach thi. Céc bai thi phai dwoc sip xép theo thir
tw s6 bao danh tir nho dén 16n trong danh sich thi. Qu4 trinh giao/nhan c6 ky sb theo dai
thi.

2. Bai thi phai dugc kiém tra cong khai, phai ddi chiéu sb bai, sé t& cta tirng bai thi
kém theo danh séch thi, c4c bién ban xit Iy ky luat ciing tang vat (néu c6). Néu c6 sai 1éch
s0 v6i thong s ghi trén danh séch thi, céc ¢4 nhan lién quan phai chiu trach nhiém xir ly.

3. Déi vé6i cac diém dao tao lién két xa trudng, giang vién ndp bai thi va danh sich
thi vé Phong KT&PBCL chim nhét sau 05 ngay ké tir ngay thi (i bai thi c6 niém phong).

Chwong 4
CHAM THI, QUAN LY PIEM THI VA PHUC KHAO
Piéu 13. Tao tii bai thi va lam phéch

1. Sau khi nhén céc bai thi va danh sach thi tir B mdn/giang vién, Phong
KT&DBCL, VMT, Co s& Ph Hién kiém tra ho tén, sb bao danh, sb tor gidy thi, ma dé trong
bai thi ciia ngudi hoc so véi danh séch thi.

2. Tron bai thi tir cac phong thi cia mdi hoc phén thi dé tao thanh céc tai bai thi.
Tao quan hé phach - s6 béo danh cho cac tiii bai thi va phiéu chdm thi trong phdn mém tac
nghiép. Dénh phéch theo quan hé phach - s6 bdo danh twong Ung véi céc tai bai thi.

3. Ghép vao mdi tdi bai thi mot phiéu chdm thi twong tng véi sé phach da dwoc tao.

Diéu 14. T6 chire cham thi

1. Péi v6i cac bai thi tu luén va tric nghiém do bd mén tw chdm thi, Phong
KT&DPBCL chuén bi tii bai thi da roc phach giao cho Bd mén/giang vién theo dung sb
lugng va tén hoc phan. Bo mon/giang vién tb chirc chdm thi theo ding quy dinh.

2. Trong vong 03 ngay (dbi véi cac hoc phén té chirc tai Ha Noi), 05 ngay (di voi
cac hoc phén td chirc tai cac co s& xa Trudng), sau khi thi két thuc hoc pha’in, cac BO moén
nhén lai tai bai thi dd roc phéch tai Phong KT&PBCL hodc Phong Pao tao cia VMT (dbi

\en N




v6i céc hoc phan thi ctia hé VLVH té chirc thi tai VMT), qué trinh giao/nhan c6 ky sd theo
doi thi.

3. Viéc chdm thi phai dugc thuc hién tai vin phong B6 moén theo dung dép én va
thang diém quy dinh da nop vé& Phong KT& PBCL.

4. Trudng/phé B6 mén chiu trach nhiém phén cong giang vién trong Bd mén chim
thi, giang vién chdm thi dung sé tdi, s6 luong bai thi va thoi gian quy dinh. Bai thi phai
dugc bao quan tai van phong B6 mén va chi duge giao tii bai thi cho nhitng nguai c6 lién
quan (giang vién chdm tai da dwoc phan cong hodc Trudng/phé Bo mon). Mai tai bai thi
do 02 gidng vién phu trach chdm thi theo hai vong doc lap theo quy trinh sau:

a. Giang vién cham thi sé I Gach chéo toan bd phan bo tréng trong bai thi. Chidm
tree ticp trén bai thi, ghi dy du diém thanh phin trong tng vdi thang diém trong dép an.
Diém tdng toan bai dugc ghi va khoanh tron cudi bai thi.

b. Gidng vién chdm thi s 2: ChAm lai toan b bai thi va chi ghi diém timg céu, diém
tong vao 6 quy dinh & 18 trai t& gidy thi.

¢. Hai gidng vién chdm thi théng nhit diém rdi ghi diém két ludn ctia bai thi (bing
sé va bing chit), ky va ghi r6 ho tén vao 6 quy dinh trén cac t& gidy thi.

d. Truong hop hai gidng vién chdm thi khong théng nhit duoc didm thi thi Truéng
bd mén trao ddi véi hai giang vién chAm thi va quyét dinh diém ctia bai thi.

e. Néu ¢ sy thay ddi diém chém thi gach chéo diém da cho va ghi diém méi vao
bén canh r6i hai giang vién chim thi cung ky tén dé x4c nhén viée stra didm.

5. Néu hoc phan chi ¢6 mot gidng vién phu trach thi giang vién d6 chiju trach nhiém
chim thi dudi sy gidm sét ciia Trudng/ Phé Bo mén,

6. Giang vién chim thi vao diém tir bai thi lén phiéu chim thi theo ding sé phach.
Phiéu chim thi yéu cau ghi day du phén diém s6, diém chit, chir ky, ho tén cia 02 giang
vién cham thi va chit ky ciia Truéng/phé BO mén. Céc bai thi phai dugc sép xép theo thir
twr 6 phéch tir nhé dén 16n theo phiéu chém thi.

7.Bo mon/ giang vién chdm thi phai dam béo didm baj thi khép véi diém phiéu chim
thi va chju trach nhiém vé viéc chidm hoic ghi sai diém ctia ngudi hoc vao phiéu chdm thi.

8. Trong qud trinh chim thi, néu phat hién bai thi vi pham quy ché thudc Quy dinh
ndy, giang vién chim thi ¢ trach nhiém bdo cdo cho Truéng B6 mon va 1ap bién ban xir
ly theo quy dinh.

Diéu 15. Giao nhin lIai tai bai thi d3 chim va lén diém thi

1. Bd mén/giang vién chuyén lai tai bai thi da chdm didm va phiéu chdm thi cho
Phong KT&DPBCL chédm nhat sau 10 ngay ké tir ngay thi. Qué trinh giao/nhan c6 ky sb
theo ddi thi.




2. Céc hoc phan thi van dap, @ 4n mén hoc, thuc tap, thuc hanh, thi nghiém, tiéu
ludn hodc hoc phan lam bai thi trén mdy tinh, cic B mon/ giang vién giri phidu bao diém
thi theo méu vé Phong KT&DPBCL cham nhit sau 05 ngaty ké tir ngay thi. Phiéu bao diém
thi phéi c6 du chir ky, ho tén ctia 2 giang vién chim thi va Trudng/ph6 BO mon.

3. Céc hoc phén thi tu lufn va tric nghiém do bd moén td chirc chidm thi, Phong
KT&DBCL nhan lai tii bai thi da chdm va phiéu chim thi tir B6 mon. Phong KT&PBCL
ghép diém tur phiéu chdm thi theo sb phach vao phin mém tac nghiép, hoan dau phach vao
cdc tui bai thi d3 chim twong tng. Chuyén vién kiém tra dbi chiéu diém gifta bang diém in
trong phdn mém va diém trong phiéu chim thi (02 chuyén vién kiém tra bang diém theo 2
vong doc 1ap va chuyén vién kiém tra khong phai chuyén vién 1én diém), cac chuyén vién
ky va ghi rd ho tén vao bang diém.

4. Phong KT&DBCL tién hanh bao diém cho cac bén lién quan va ngudi hoc sau
khi hoan thanh khau kiém tra diém.

5. DPi véi cac hoc phan ciia hé VLVH, 02 chuyén vién kiém tra hai vong doc lap
ky va ghi rd ho tén, lanh dao Phong KT&DBCL ky duyét vao phiéu bao diém thi.

6. Dbi véi chuong trinh tién tién (bai thi khong roc phéach), B mén/ giang vién chiu
trach nhiém nodp bai thi da chdm va bang diém theo mau, ban cirng ¢6 du chir ky cua giang
vién phu trach, lanh dao B6 mon va ban mém (file Excel) cho phong KT&PBCL chiam
nhét sau 10 ngay ké tir ngay thi.

7. Phong KT&DBCL két hop véi cac Khoa/ B) mén kiém tra, déi chiéu diém thi,
diém qué trinh cta ngudi hoc trén phdn mém tac nghiép so véi phiéu bo diém thi, phiéu
bdo diém qua trinh sau khi két thic dot thi 20 ngay.

8. Dit liéu diém luu tai Phong KT&DPBCL va trén phin mém tic nghlep la cdn cir
phép ly dé tra ctru trach nhiém cua cic bén lién quan khi c6 khiéu nai, thic mic lién quan
dén két qua thi cla nguoi hoc.

9. Phong KT&DBCL phai chju trach nhiém vé viéc vao sai diém trén phin mém tac
nghiép so véi phiéu chdm thi/phiéu béo diém thi. Cac chuyén vién 1én diém va kiém tra
chiu trach nhiém ngang nhau theo quy dinh. Truéng/phé Phong KT&PBCL chiu trach
nhiém chung vé viéc tra didm vio tai khoan cua nguoi hoc.

Diéu 16. Phic khio bai thi

1. Sau khi c6 diém thi cua tt ca cac hoc phén trong dot thi va ngudi hoc c6 diém
trong tai khoan cé nhan, Phong KT&DPBCL sé& thong béo thoi gian nhan don phuc khao déi
v6i cac hoc phan thi td chirc tai Ha Noi.

2. Dbi véi céc hoc phan thi van dap, dd an mén hoc hodc lam bai thi trén may tinh,
nguoi hoc lién h¢ véi giang vién giang day hoic Bé6 mén phu tréch néu c6 khiéu nai vé
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diém thi. Trong truong hop ¢6 sy thay ddi diém, Bo mén phai gidi trinh va ¢ x4c nhan cua
b phan Thanh tra trude khi giri cho Phong KT&PBCL dé cong nhén diém cho ngudi hoc.

3. Phong KT&DPBCL tap hop don va rit bai phiic khao ctia ngudi hoe d& nghi chim
phiic khao, phén thanh timg tui theo hoc phan.

4. B phén Thanh tra nhén lai t4i bai phtic khao va 02 bién ban chim phtic khao tir
Phong KT&PBCL dbi vé4i hoc phan duoc td chire tai co s& Ha Noi, yéu cdu B mon chim
phic khéo theo ding quy dinh. Qu4 trinh giao/nhan tdi bai phuc khao c6 ky sb theo dai thi
tai Phong KT&DBCL.

5.Bo mon/glang vién nhén tai bai cham phic khao tir bd phan Thanh tra (d6i véi
céc hoc phan thi t6 chic tai Ha Noi, Co sé Phd Hién) va Phong Pao tao cia VMT (d6i véi
céc hoc phan do giang vién tai VMT giang day) va cir giang vién chdm phtic khao dam bao
khong trung véi cdc giang vién da tham gia chim bai thi trude d6.

6. BO mon/ gidng vién td chirc chdm phuc khéo, sau d6 guri lai bai thi da chAm phtc
khao va 02 bién ban chim phuc khao theo miu cho Phong hodc Ban ma bd mén/ giang
vién da nhan tdi bai phic khao dé chdm nhét 07 ngay ké tir khi bd phén Thanh tra, Phong
Hanh chinh - Téng hop thong bdo cac BO mén dén nhén tai bai chdm phuc khao.

7. Bai phuc khio phai dugc chdm theo tirng ¥, timg cdu nhu chdm lan diu; bing
muc mau khac vi mau chdm 14n dau va cé du chir ky ctia hai gidng vién chdm phuc khéo,
02 bién ban chdm phic khao c6 dii chir ky ctia hai giang vién chim phuc khao, Truong/pho
B6 mén va by phan Thanh tra (d6i véi cc hoc phén thi td chirc tai Ha Noi va Co s& Phé
Hién), Phong Do tao cia VMT (ddi véi cac hoc phan do giang vién tai VMT giang day).
Déi véi cac bai thi sau khi chdm phtc khao c6 thay ddi tir 01 (mot) diém tre 1€n, hai gidng
vién chdm thi lan dau phai viét don giai trinh, gidi thich rd ly do tai sao ¢6 su chénh léch
diém gitta hai 1an chim, c6 y kién cua Truéng B mén va giri vé Truong (qua B phén
Thanh tra).

8. B0 phén Thanh tra nhan lai tai bai phtic khdo, 02 bién ban chim phuc khéo va
giéi trinh (néu c6) tr B6 mén, xéic nhén vao bién ban cham phuc khao. Bo phén Thanh tra
gitt 01 bién ban chidm phiic khao va gidi trinh (néu c6) ddng thoi chuyén lai tai bai phuc
khao va 01 bién ban chdm phuc khao cho Phong KT&DBCL chim nhét sau 10 ngay ké tir
ngay nhén bai phtic khao tai Phong KT&PBCL

9. Phong KT&DBCL nhén lai thi bai phiic khao va 01 bién ban chim phtc khao tir
bo phan Thanh tra. Phong KT&DBCL chju trach nhiém thong béo két qua diém phtic khao
t6i ngudi hoc lam don phiic khao sau 15 ngay tinh tir ngay nhan don phuc khao.

Piéu 17. Luu giir bai thi

1. Bai thi cua cac hoc phan giang day tai Ha Noi, cac diém lién két dao tao, bai thi
do gidng vién tir co s¢ Ha N¢i gidng day tai VMT (trix hé VLVH tai VMT) va Co sé Phd



Hién dwoc hru trit tai Phong KT&PBCL trong thdi gian 05 nim sau khi thi két thic hoc
phan.

2. B6i v6i céc hoe phan D6 an mén hoc, Thyc tap, Thi nghiém, Thyc hanh Bé mén
tur bao quan tai vin phong Bo mon theo quy dinh.

Chwong 5
THANH TRA, KIEM TRA, KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM
Diéu 18. Khen thwéng
Nhitng ca nhén, tap thé ¢6 nhiéu déng gop, tich cuc hoan thanh tét nhiém vu duoc
giao trong cdng tac td chirc thi, coi thi, chdm thi thi tity theo thanh tich cu thé s& dugc Hiéu
truong xem xét khen thudng.
Diéu 19. Xir Iy nguoi hoc dy thi vi pham qui ché thi
1. Xt ly, ky ludt theo Dicu 28 cia “hudéng din thuc hién quy ché dio tao dai hoc,
cao ding & lién théng cao ding Ién dai hoc hé chinh quy theo hé théng tin chi tai trudng
bai hoc Thuy 1¢i” (ban hanh keém theo quyét dinh s 1369/QD-DHTL nay 18/8/2015 cia
Higu truong Truong Dai hoc Thity lgi) va Diéu 11 ctia Qui dinh “T4 chire thi ké thic hoc
phin mén hoc déi véi béc dao tao Dai hoc, Cao ding, lién thong hé chinh quy va VLVH
cua Trudong Dai hoc Thuy l¢i (kém theo Quyét dinh sé 617/DHTL-QQD ngay 23 théng 5
ndm 2014 cua Hiéu trudng Trudng Dai hoc Thity 1oi)
2. Khi phat hién nguoi hoc vi pham, CBCT tién hanh 1ap bién ban (theo mau nhén
tai Phong KT&DBCL) va tich thu tang vat (néu c6).
3. Bién ban phai duoc tit ca CBCT va ngudi hoc vi pham ky tén. Néu ngudi hoc
khong ky, CBCT ghi rd 1y do va yéu cau ngudi hoc cung phong thi ky lam chimng su viéc.
4. Hanh vi vi pham va hinh thtrc xit ly vi pham quy dinh thi ctia ngudi hoe phai dugce
ghi chu trén danh sach nguoi hoc du thi va trén bai thi.
Piéu 20. Xir ly cin b§/ gidng vién vi pham quy ché vé td chirc thi, chAm thi
1. Hinh thtre xir 1y ky luat d6i véi gidng vién, can bd vi pham quy ché vé td chic
thi, chim thi
Xir ly va ky luat theo Diéu 10 cia Qui dinh “T6 chirc thi ké thiic hoc ph?m mon hoc
ddi véi bac dao tao Pai hoc, Cao ding, lién théng hé chinh quy va VLVH cia Truong Pai
hoc Thuy loi (kém theo Quyét dinh s 617/DHTL-QQD ngay 23 thang 5 nam 2014 cua
Hi¢u truéng Truong Dai hoc Thuy loi). Ngoai ra, néu c6 du chung ctr, tiy theo mirc d6 sé
bi xtr ly, ky luét theo c4c hinh thirc duédi day:
a. Khién trach déi véi can b, giang vién vi pham mdt trong céc 16i sau:
- Dén cham gi&s coi thi theo quy dinh.
- Khong ky tén vao gidy thi ctia ngudi hoc.

-
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- Khong tdp trung trong khi coi thi (sir dung dién thoai, mdy tinh khi dang coi thi,
CBCT ngbi tap trung mot chd néi chuyén ri€ng...) hodc trong gi&r coi thi tu y bd vi tri di
lam viéc riéng.

- Trong mét hoc ky bo 01 ca coi thi khéng c6 1y do chinh dang, khong bédo cdo
Trudng/ Phé Bo mon. .

- Khong xir Iy ngudi hoc da bj phat hién c6 vi pham quy ché thi b c4n bo thanh
tra/kiém tra phat hién va lap bién ban.

b. Canh céo:

Ap dung dbi véi nhitng CBCT, ¢4 nhén hoic tap thé vi pham mot cac cac 16i sau:

- Trong mdt hoc ky bo coi thi 02 ca trd 1én khéng c6 Iy do chinh dang, khong béo
cao voi Trudng/ Pho B mén.

- Dua dé ra ngoai phong thi hogic dwa bai gidi tir ngoai vao phong thi trong lic dang
thi.

- Vi pham hodc chua lam tron trach nhiém duge phan cong trong céc quy dinh tai
Chuong 2, 3 va 4 cta Quy dinh nay.

2. Thu tuc xtt ly vi pham quysghve, tf} chirc thi, chim thi

a. Lap bién ban vi pham® "~ _ ),

- Cén b lam cong tac thagh {f3/RIem tra cong tac t6 chire thi, chdm thi 1ap bién bin
vi pham ctia CBCT ngay tai phong thi hod noi chim thi theo mau quy dinh.

- Trudng hop vi pham &ui}c phat hién sau ky thi (qua trich xuit camera, qua cong tac
thanh tra/kiém tra sau ky thi...), cin lap bién ban ngay khi phat hién nguoi hoc vi pham
quy ché thi, c6 xdc nhan ctia CBCT phong thi d6 va b phan Thanh tra.

b. Bién ban phai dugc nguoi 1ap bién ban va CBCT hodc giang vién chim thi ky.
Néu nguai vi pham khéng ky, cén b lap bién ban ghi rd ly do va moi ngudi lam chimg ky
vao bién ban.

3. B§ phan Thanh tra théng ké vi pham quy ché thi theo yéu cdu ctia Thanh tra doc
lap.

4. Phong KT&DBCL theo ddi va lap danh sich bao céo Ban gidam hiéu nhitng c4
nhdn/ don vi ngp dé thi, ddp an, bai thi, diém thi qua thoi gian qui dinh (ké ca bai phic tra).

5. Nhitng hinh thirc ky luit quy dinh & cac khoan 1 va 2 ciia didu nay do Higu trudng
quyét dinh trén co s& bién ban do cén b thanh tra/kiém tra 1ap theo quy dinh va y kién tu
van clia Hoi ddng ky ludt Nha truong.




Chuwong 6
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 21. Piéu khoan thi hanh

1. Trudng céc don vi thudc Trudng cé lién quan c¢o trach nhiém phé bién, trién khai
thyre hién nghiém tic Quy dinh nay cho can bo, giang vién va chuyén vién ctia don vi minh
quan ly.
' 2. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 phat sinh kho khan, vuéng mic, dé nghi céc
don vi béo céo bang van ban cho Ban gidm hiéu (qua Phong KT&DBCL) dé& Nha truong
xem xét, nghién cttu va giai quyét.

Piéu 22. Hiéu lwc thi hanh

Quy dinh nay c¢o hiéu luc theo Quyét dinh ban hanh cua Hiéu trudng, thay thé cac
Quyét dinh da c6 trude day vé cong tic khao thi: S6 2422/QD-DHTL ngay 27/11/2017, Sé
178/QD-DHTL ngay 4/3/2021, S6 650/QD-DHTL ngay 18/6/2020. Cac Quy dinh & cac
van ban khac trai voi Quy dinh nay déu bi bai bo. /i




