Các biểu mẫu trong Quy trình ký kết văn bản hợp tác quốc tế Trường Đại học Thủy lợi
· Mẫu Q3.M1 Tờ trình tổ chức ký kết VBHTQT
· Mẫu Q3.M2 Dự toán lễ ký kết VBHTQT
· Mẫu Q3.M3 Biên bản 
· Mẫu Q3.M4 Báo cáo tình hình thực hiện VBHTQT



	
TRƯỜNG ĐẠI HỌC THỦY LỢI
ĐƠN VỊ….[footnoteRef:1]  [1: Ghi chú:
 Đơn vị soạn thảo] 

	
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
		

	           Số:            
	Hà Nội, ngày       tháng      năm 20... 


Mẫu Q3.M1

TỜ TRÌNH
V/v: Tổ chức Lễ ký kết VBHTQT[footnoteRef:2] [2:  Nêu rõ tên VBHTQT] 



Kính gửi: Ban Giám Hiệu

Nhằm chuẩn bị cho…. [footnoteRef:3] [3:  Giới thiệu tóm tắt nội dung Lễ ký kết VBHTQT] 

	Địa điểm tổ chức: 
Thời gian tổ chức: 
Thành phần tham dự:
Công tác chuẩn bị hỗ trợ cho các sự kiện trên như sau: 
· Phòng …: 
· Khoa ….: 
· Trung tâm …: 
	Đơn vị kính trình Ban Giám hiệu phê duyệt phân công nhiệm vụ và các các đơn vị phối hợp thực hiện tốt công tác chuẩn bị cho các sự kiện trên.
	Xin trân trọng cảm ơn./.
          


	Nơi nhận:
- ...............;
- ................;
- Lưu: VT, XX[footnoteRef:4] [4:  Chữ viết tắt tên đơn vị soạn thảo hoặc chủ trì soạn thảo] 


	TRƯỞNG ĐƠN VỊ [footnoteRef:5] [5:  Chức danh trưởng đơn vị soạn thảo] 



(Chữ ký, dấu)


Họ và tên





Mẫu Q3.M2

	BỘ NÔNG NGHIỆP VÀ PTNT
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	TRƯỜNG ĐẠI HỌC THỦY LỢI

	Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

…….., ngày … tháng … năm ….



DỰ TOÁN

Kính gửi: 	
- Ban Giám Hiệu 
- Phòng Tài chính – Kế toán

Căn cứ Tờ trình số …  ngày ….[footnoteRef:6]  [6: Ghi chú:
1 Thông tin Tờ trình tổ chức lễ ký kết VBHTQT] 

Thành phần tham dự: [footnoteRef:7] [7: 2 Họ và tên chức vụ người đứng đầu các bên tham gia ký kết, số người tham dự] 

Địa điểm: 
Thời gian: 
Mục đích: 
Đơn vị………[footnoteRef:8] kính trình Ban Giám Hiệu phê duyệt dự toán tổ chức lễ ký kết …………. như sau:  [8: 3 Tên đơn vị soạn thảo] 


	TT
	Hạng mục
	Đơn vị tính
	Số lượng
	Đơn giá
	Thành tiền
	Ghi chú

	1
	Quà tặng
	bộ
	
	
	
	Chi theo thực tế

	2
	Phòng họp
	ngày
	
	
	
	Chi theo thực tế

	3
	Thuê thiết bị
	ngày
	
	
	
	Chi theo thực tế

	4
	Tiệc chiêu đãi
	người
	
	
	
	Chi theo thực tế

	5
	…
	…
	
	
	
	…

	
	Tổng cộng
	
	
	
	
	

	(Bằng chữ: …..../. )



	   Ban Giám hiệu
	Phòng tài vụ
	Đơn vị/Người trình dự toán



Nơi nhận:
- Như trên;
- Lưu TV, XX[footnoteRef:9]	 [9: 4 Chữ viết tắt tên đơn vị soạn thảo] 


Mẫu Q3.M3

	 BỘ NÔNG NGHIỆP VÀ PTNT
TRƯỜNG ĐẠI HỌC THỦY LỢI
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


	Số:             /BB-ĐHTL
	Hà Nội, ngày        tháng      năm 20... 



 
BIÊN BẢN
…………………...………………..[footnoteRef:10] [10: Ghi chú:
 Tên lễ ký kết] 

______________
 
Thời gian bắt đầu: 	
Địa điểm: 	
Thành phần tham dự: 	
Chủ trì: 	
Thư ký: 	
Nội dung[footnoteRef:11]: 	 [11:  Trình bày theo diễn biến lễ ký kết] 

	
Lễ ký kết kết thúc vào ... giờ ...., ngày .... tháng .... năm ..../.
 
	THƯ KÝ

(Chữ ký)


Họ và tên
 
	CHỦ TỌA/TRƯỞNG ĐƠN VỊ [footnoteRef:12] [12:  Chức vụ của người đứng đầu đơn vị chủ trì] 


(Chữ ký) 


Họ và tên 


 Nơi nhận:
- …………..;
- Lưu: VT, XX[footnoteRef:13]. [13:  Chữ viết tắt tên đơn vị soạn thảo] 

  








	 TRƯỜNG ĐẠI HỌC THỦY LỢI
Đơn vị………………………..
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


	Số:             /BC-ĐHTL
	Hà Nội, ngày        tháng      năm 20... 


 BÁO CÁOMẫu Q3.M4

Tình hình triển khai các VBHTQT của đơn vị năm 20….
______________

	#
	Thời gian ký kết
	Loại văn bản
	Tên đối tác
	Quốc gia
	Thời gian có hiệu lực
	Người ký
	Các hoạt động đã triển khai trong năm 
	Đánh giá hiệu quả
	Kiến nghị

	VD
	01/02/2017
	Biên bản ghi nhớ
	Trường ĐH Kanazawa
	Nhật Bản
	2017-2022
	GS.TS. Nguyễn Quang Kim, Hiệu trưởng và GS.TS Ken Ichi Aoki Trưởng Khoa Khoa học và Công trình 
	- 5 SV Khoa C đã tham gia chương trình Summer School tại trường đối tác (8/2018)
- Hợp tác nghiên cứu đề tài ABC (9/2017-nay)
- Công bố khoa học chung: 2 bài….
	Hiệu quả tốt

	(Gia hạn/tổ chức đoàn thăm đối tác/tổ chức hoạt động hợp tác…)

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	



													TRƯỞNG ĐƠN VỊ
												
(Chữ ký)
Nơi nhận:
- …………..;												          Họ và tên
- Lưu: VT, XX[footnoteRef:14]. [14:  Chữ viết tắt tên đơn vị soạn thảo] 


