BO NONG NGHIEP & PINT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPAI HOC THUY LQI Djc Wp - Ty do - Henh phiic

sé: 56 /QP-DHTL Ha Noi, ngdy 16 thng 4 ndm 2018

QUYET DINH
Ban hink Quy djsh vl vije bida sopn, thim dfuk, xuit bin thi Nis giing dgy

HIEU TRUONG TRUOUNG DAI HQC THUY LQI

Ciin cir Quyét dinh s8-1249/BNN-TCCB nghy 29/4/2009 clia B Nong nghidp &
Ph4t trién ndng thon v4 phé duyét Quy ché t8 chixc va hogt ddng cia Trudmg Dei hoc
Thuy lgi; :

. * Ciin c& Thong tu s8 123/2009/TT-BTC ngiy 17/6/2009 cia BY Tai chinh Quy
~ dinh v& méc chi xAy dyng chuong trinh khung va bién soan chuong trinh, gido trinh céc
mon hoc; '

Cin cir Thong tr s8 04/2011/TT-BGDDT ngdy 28/01/2011 cia B truwdmg B
Giéo duc va Dao tgo vé viéc ban hinh Quy dinh v& Bién sogn, lya chon, thAm dinh,
duyét va s dyng gio trinh dgi hoc;

Xét 82 nghi cia Trudng phong Tai vy, Gism ddc Thu vién.

QUYET DINH:
* Pidu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh ndy bin “Quy dinh v& viéc bién sogn,
thim dinh, xuélt ban tai lidu gidng dgy cia Trudmg Dei hoc Thiy loi™, '
Didu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc ké tir ngay ky. ‘
Dibu 3. Céc Ong/Ba, Trudmg phong Tai vy, Gidm dbc thu vién, céc Khoa, céc B§
mén, Gidm dbc Co s& 2, céc co s dio tgo, dom vi ¢6 lién quan va gifo vién trong todn
&ubngchiukﬂchnhi&nthihinhQ\ly&dinhnéy./i

Noinhin:
" - BGH (48 b/c);
. +Nhurdidu 3;
-Luwu VT, TVL.

PHO HIRU TRUGNG
GS.TS Nguyén Trung Viét



QUY DINH VE VIEC BIEN SOAN, THAM BINH, XUAT BAN TAI LIEU GIANG DAY
CUA TRUONG PAI HQC THUY LOI

(Quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 567/QD-DHTL ngdy 16 thang 4 nim 2018 cia
Hiéu truomgTruong Dai hoc Thuy lgi)

Chwong 1
NHUNG VAN PE CHUNG

Diéu 1. Pham vi va d6i twong 4p dung

1. Quy dinh nay lam 13 va théng nhét cc khai niém v& logi gido trinh/bdi gidng mén
hoc, tai ligu tham khdo va chuyén khéo; quy dijnh vé td chic bién soan, thim dinh,
xust ban, mua, dich va quén 1y céc loai hinh tai liéu phuc vy gidng day va hoc tip tai
PHTL.

2. Quy dinh ndy dugc 4p dung thdng nhét d6i véi tét ca cic don vi dugc giao nhiém vy
dio0 tao clia trudng PHTL gdm: co s& ddo tao chinh tai HA Noi, co s Phé Hién Hung
Yén, co s¢ 2 Truomg Sa — TP.HCM, co s¢ 2 Binh Duong, cac Vién, Trung tdm, Khoa
tryc thudc trudmg (sau day goi tit 12 don vi ddo tao).

Diéu 2. Cic khai niém, quy wérc vé gido trinh/bai gidng mén hoc, tai liéu tham
khao, chuyén khao trong trwdng PHTL

1. Gido trinh mon hoc: Gido trinh mén hoc 12 tai li¢u khoa hoc cé ndi dung phi hop va
dap img yéu clu kién thirc, k§ ning cia mdt mén hoc (Iy thuyét hoic thyc hanh), dugc
B moén théng nhét hya chon 8¢ giang day, hoc tdp mén hoc d6, ddng thei 1am co s& dé
kiém tra d4nh gi4 trinh 49 kién thirc v k§ niing ciia ngudi hoc; 43 thong qua Hoi ddng
Khoa hoc Khoa chii quén; dugc Héi ddng Khoa hoc trudmg phé duyét trong chwong trinh
dao tao.

2. Bai gidng mon hoc: Bai giang mon hoc 13 tai li¢u khoa hoc c6 n$i dung phui hgp va
d4p tmg yéu cau kién thirc, k§ ning ciia mjt mén hoc (ly thuyét hoic thyc hanh), dugc
B mén sir dung trong théi gian tir 3-5 nim dé gidng day, hoc tdp mén hoc 6, 1am co s&
dé kiém tra dénh gi4 trinh d¢ kién thitc va k¥ ning cia ngudi hoc; tai lidu nay cén tiép
tuc dugc bd sung chinh sira thém truéce khi duge xuét ban chinh thic;

3. Tai ligu tham khdo: 13 ti liu dugc bién soan nhdm bd sung kién thirc cho qué trinh
day va hoc mdt hojc mdt s6 mén hoc; 13 tai liéu huémg dan hoc va 1am bai tép; hofc giap
md réng kién thirc cho ngudi hoc trong qua trinh hoc tip, phu hop véi chuong trinh dao




tao hién hanh. Tai liéu dugc B6 mon thim dijnh, dugc Hi ddng Khoa hoc Khoa chu
quan, Hi ddng Khoa hoc trudmg phé duyét xufit ban. Tai liéu tham khao c6 thé 1a;

o Sdch dich, bién dich: tai liéu bing tiéng nudc ngoai dugc dich, bién dich sang
tiéng Viét phyc vy gidng day, hoc tip gin véi mén hoc. Trong trudng hop séch djch c6
n$i dung pht hop va phi kin ndi dung ctia P& cuong mén hoc thi B mén cé thé lya
chon va d¢ xuét sir dyng nhv gi4o trinh mén hoc.

o Tai ligu huwdng ddn hoc gp: 13 céc loqi tai lidu dugc bién soan sir dyng trong
viéc hudng dan gidi bai tdp méu, huéng din thyc hanh, huéng din thi nghiém, huéng
din d3 4n mén hoc, tinh hudng. ... va tai li¢u sir dyng trong cong téc quéan 1y gido dyc.

4. Tai ligu chuyén khdo 13 két qua nghién ctru chuyén séu cia thc gia hojc nhém téc gia
12 can b giang vién cia DPHTL vé mt linh vrc nghién ciru lién quan dén mét nganh,
chuyén nganh dio tao; c6 thé 1am tdi ligu hoc tip cho mét hojc mét sé mén hoc cia
chuong trinh d30 tao sau dai hoc; tai liéu tham khao cho mét hojic mét sé mén hoc ciia
chuong trinh dao tao dai hoc.

Tix day dung cum tir ¢ai ligu gidng dgy 4é thay cho gido trink/bai giing mén hoc trong
nhitng trudng hop ding chung; cym tr i lgu dugc ding dé chi chung cho i ligu
gidang day, tai li¢u tham khdo, tdi ligu chuyén khdo.

5. Trang chudn: Ban thio tii liéu giang day phai dugc soan thio. bing Microsoft Word,
dinh dang trén trang khé A4 (210x297mm), font chir Times New Roman; ¢ chit 12...
(chi tiét xem Phy Iyc 1). |
6. Yéu cdu dp dai trung binh: v6i gido trinh khong it hon 200 trang, véi bai giéng
khéng it hon 150 trang. M3i tiét dugc viét trong khoang tir 5 dén 7 trang chuén, truong
hop dc biét c6 thé nhidu hon nhung khéng qué 10 trang va it hon khéng dudi 3 trang,
tiy vao dic thi clia tai liéu c6 nhidu hinh v&, bang bidu, cong thirc hojic nhidu chi.

Diéu 3. CAc ngudn tai liéu dwerc sir dung lam tai liéu gidng day
Céc ngudn tai lidu gidng day dwgc PHTL sir dung gdm:
1. Tai litu do Bo GD&DT quy dinh sir dung chung thong nhét trén toan quéc;

2. Tai li¢u do gidng vién PHTL bién soan/dich dugc truong PHTL xudt ban diung lam
tai liéu gidng day (gido trinh hodic bai gidng) cho cdc mdn hoc cia PHTL;

3. Tai liéu mua v& do céc nha xuét ban trong nu6c va trén thé gidi xudt ban, dang dugc
céac trudng dai hoc trong nudc va nude ngoai sir dung (dic bigt 12 cac truomg dai hoc déi
tac, lién két ddo tao véi PHTL) c6 ndi dung phu hop véi dé cuong mén hoc cy thé thude
chuong trinh ddo tao cia PHTL;

4. Che tai lidu ndy c6 thé dudi dang tai liéu in hodc duéi dang dién tir, dang s6.




Diéu 4. Quy dinh chung d8i véi cic loai hinh tai liéu

1. Pam bao méi mén hoc phai cé it nhétvmét gido trinh hogc bai gidng dung chung; ¢
tai li¢u phil trg (néu cdn) nhu: huéng din thyc hanh, thyc tip, bai tip, huéng din bai tip
16n, huéng din dd 4n mén hoc...; c6 it nhit md# tai ligu tham khdo phuc vy cong tic
gidng day cua giang vién va hoc tép cua sinh vién;

2. Dam bdo nfi dung kién thirc, k¥ ning quy dinh trong chuong trinh ddo tao d6i véi
mdi mén hoc, nganh hoc, trinh 49 dio tao, d4p tmg yéu ciu d8i mdi phuong phép gido
duc dai hoc va kiém tra, danh gid chit hrong dao tao;

3. Phu hop véi nhimg quan diém, dudmg 16i, chinh sich ciia Dang va Nha nuéc;

4. Khoa hoc, hién dai, c6 tinh sir pham, logic; #im béo cén d6i giita Iy thuyét va thuc
hanh, pht hgp véi muc tiéu ddo tao;

5. Pugc Héi ddng Khoa hoc va Pao tao ciia Khoa chii quan théng qua va duge Ban
Gidm higu phé duyét nhu mét yéu cau bét budc véi mbi chuong trinh dio tao;

6. DG6i véi ti lidu chuyén khéo: Néi dung chit yéu phai 13 két qua nghién ctru séu va
twong ddi toan dién ciia chuyén gia khoa hoc trinh 8§ cao, dugc sir dung dé giang day va
phyc vy nghién ciru khoa hoc;

Diéu 5. Phin cip quan ly va diéu hanh

1. Cong tac gido trinh dugc Ban Gidm hi¢u giao nhiém vy cho Thu vién 13 don vi
thudmg tryc, chju sy quén 1y va diéu hanh cia Ban Gidm higu;

2. Ban Céng tic 48i méi giso trinh do Hiéu truéng PHTL ra quyét dinh thanh 1ap, thinh
phén bao gdm: mét ddng chi Phé Hi¢u trudng lam Truémg ban; Gidm déc Thu vién lam
Uy vién thudng tryc; cac Uy vién bao gém Truémg céc don vj ddo tao/Trudng cac Khoa
va dai dién cua cac don vi: Phong Pao tao, Phong Tai vy, Thu vién;

3. Ban Céng tic ddi méi gido trinh c6 trich nhiém tham muu cho Hiéu trudng vé cong
tic phat trién ngudn tai li¢u hoc tip, dbi méi gido trinh; ddm bao tinh chinh thé, lién
théng doc ngang cia céc chuong trinh dao tao; ddm bao vé chét lugng, di vé sd lreng va
kip thoi cho cdng tic gidng day va hoc tdp tai cic co s& dao tao cia PHTL,;

4. Mot sb thanh vién cia Ban Céng tic ddi méi gido trinh s& tham gia Héi ddng cép
truémg dé thdm dinh mét tai liéu dugc viét truéc khi Ban Gidm higu phé duyét xudt ban;
5. Viét méi gido trinh, lywa chon hodc thay ddi tai ligu gidng day cho phu hop véi yéu
ciu cta timg giai doan... 13 nhiém vy thudng xuyén va trdch nhiém cia méi giang vién,
ciia Bo mén. Viéc viét mdi, lwa chon hofc thay ddi tai liéu gidng day cho timg mén hoc
cho B$ mén d& xut va phai théng qua Héi ddng Khoa hoc va Dio tao Khoa chit quan.




Diéu 6. Quyén sir dung tai liéu

1. Tai liéu phuc vy gidng day do truomg PHTL t chirc bién soan/dich 13 tdi san cia
PHTL,;

2. Hiéu truéng trudng PHTL c6 thim quyén quyét dinh cho xuét ban & dang tai lidu in,
dang di¢n tir hojic tai li¢u s6;

3. Céc tai ligu giang day do DPHTL td chirc bién soan/ dich va xuét bén c6 thé ban, cho
thué, cho mugn... & phyc vy gisng day cia gidng vién va hoc tdp cia sinh vién theo
Lujt xudt ban va cic quy dinh hién hanh.

Chuong 11
NHU'NG QUY DINH VA HUONG DAN TRINH BAY CHO TAI LIEU VIET

Diéu 7. Ngdn ngir dung d€ bién soan tai liéu
1. Ngén ngir ding d¢ bién soan tai lidu gidng day 14 tiéng Viét;

2. Tai lidu giang day cho Chuong trinh tién tién, chwong trinh d3o tao ngdn ngit va vin
héa nuéc ngodi, chwong trinh lién két dao tao véi nudc ngoai va mot s6 chuong trinh ddo
tao khéc gidng day bing tiéng nuéc ngodi dugc bién soan béng tiéng nudc ngoai theo
phé duyét ctia Hi§u trudmg.

Diéu 8. Yéu ciu chung @6i véi tai lidu viét

1. M&i mén hoc chi bién soan mdt tai liéu gidng day ding cho dio tao dai hoc chinh
quy. Céc hinh thirc d30 tao khéc (vira 1dm vira hoc, song bing, lién théng, tir xa,...) ding
chung tii liéu giang day ndy véi tai liéu huéng din do cic bd mén quy dinh théng nhit;
2. Tai liéu gidng day cu thé héa cc yéu cdu vé ndi dung kién thirc, k§ ning co bén,
chudn diu ra d3 ban hanh dbi véi mbi mén hoc, nganh dao tao, trinh 4§ dao tao, ddp img
yéu cu vé& phuwong phép gido dyc, kiém tra va d4nh gi4 chét lwong dio tao, c6 ni dung
phu hop vdi ndi dung ciia chuong trinh ddo tao da duge Hiéu trudng phé duyét theo quy
dinh;

3. Kién thirc trong tii liéu gidng day dugc trinh bay khoa hoc, logic, d4m bao cin d6i
gitta 1y luan va thyc hanh, phi hop véi thyc tién va cép nhét nhimg tri thirc méi nhét cia
khoa hoc va cong nghé;

4. Nhing ni dung dugc trich din trong tai liéu tham khao d¢ bién soan tai liéu gidng
day phai c6 ngudn géc va chi thich r rang, d4p tmg diy di céc yéu ciu vé quyén tic gid
theo quy dinh hién hanh;




5. Cudi mbi chuong tdi lidu gidng day nén c6 céu héi huéng din én tap, dinh huéng
thdo lugn va bai tp thyc hanh;

6. Tai liéu dupc Nha trudng t6 chirc bién soan, dich va xuét ban phai ndp hru chiéu hodc
lru trit theo dung quy djnh.

Chuwong 111
TO CHUC BIEN SOAN VA THAM PJNH NQI DUNG CUA TAI LIEU VIET

biéu 9: Piéu ki¢n bién sogn va téi bin, ning cip tai liéu giang day
1- Diéu kién bién soan gido trinh
- Céc logi gido trinh dwgc bién soan can dam béo céc diéu kién sau:

+ Phai phi hop véi hoc phin, mén hoc nim trong chuong trinh d3o tao cia Trudmg
PHTL, dugc Hi¢u truéng phé duyét;

+ Mobn hoc chura ¢é gido trinh;
+ BO§ mo6n khéng chon dugc gido trinh phii hgp trén thj trudng;
+ Thong tin vé gido trinh phai dwgc diing k¥ chinh thirc trong P& cuong mén hoc;
- Ngudi bién soan phéi dép tmg theo quy dinh tai diéu 15, phai diing ky hodic dugc Bo
mon phén cong bién soan gido trinh.
2- Diéu kién tdi bdan gido trinh
- Gido trinh dugc tAi ban 13 gido trinh 44 dugc phé duyét, xudt ban va phyc vy gidng day
hoc tép va phai d4p tmg mét trong céc diéu kién sau:
+ S lugng gido trinh cén sir dung cho chwong trinh dao tao khong con du phyc vy;
+ Gido trinh 43 Iwu hanh én dinh trong thoi gian t6i thidu 13 5 nim, nay cén sira
chira, cdp nhét;
+ Gido trinh c6 ndi dung thay i cap nhit tbi thiéu 30% so véi 1an xuét ban truéo.
3- Diéu kién ndng cdp bai gidng Ién gido trinh
Nha trudng khuyén khich céc Bo mén ning cép bai gidng 1én gido trinh. Bai gidng
dwoc ning cp 1én gido trinh phai dép img mdt trong céc diéu kién sau:

+ Bai gidng 43 dugc huu hanh va phyc vy giang day va hoc tip trong Truéng PHTL
thoi gian t5i thiéu 13 3 nm, nay B mén c6 di diéu kién vé nhén lyc va théi gian
dé ning cép 1én thanh gido trinh;




+ N@i dung, kién thirc bd sung vao bai giang phai dam béo céc tiéu chi va yéu cdu
cua médt gido trinh dai hoc.
4- Diéu kién bién sogn bai gidng
- Dé dam bao chit hrong dio tao, Trwong PHTL khuyén khich c4c B mén/Gidng vién
bién soan gido trinh phyc vy gidng day va hoc tip. Nha truong khong khuyén khich viéc
bién soan bai gidng. Tuy nhién do mét s4 1y do khéch quan, Nha trudng tao didu kién dé
mét s B) mén dugc phép bién soan va tam ding bai gidng trong mét thdi gian nhét
dinh.
- Viéc ding ky bién soan bai giang phai nim trong céc didu kién sau:
+ Moén hoc méi mé chua c6 gido trinh hoiic bai gidng;
+ B¢§ mén khéng chon dugc gido trinh phi hop trén thj trudmg;
+ B¢ moén chua di diéu kién vé con ngudi, vé thoi gian va kha ning bién soan gido
trinh chinh thic;
+ Mon hoc ty chon ma bd mén chua dit didu kién 44 bién soan thanh gio trinh.

5- Didu ki¢n bién sogn tai liéu tham khdo, sdch hwémg ddn thyc hanh; hwéng ddn thf
nghiém, hwéng ddn lam bia tdp Ié6m, hwéng ddn DS dn mén hoc... goi chung la sdch
hwéng dén '

- Do yéu ciu cia mén hoc cin phai c6 hodc nén c6 sach huéng dén;
- Bo mdn khong chon duge sach phi hop trén thj trudng.

Piéu 10: Quy dinh vé trinh 4 d6i véi ngwdi tham gia viét tai liéu gidng day

1. Chi bién hogic ddng chi bién tai li¢u gidng day phai c6 chirc danh Gido su, Phé Gido
st hofic trinh d¢ Tién sT thufc chuyén nganh ma tdi liéu gidng day 6 s& dugc st dung.

2. Trong trudng hep dic bit, chii bién hodic ddng chi bién c6 thé cé trinh ¢ Thac i,
Gidng vién chinh hodc twong duong.

3. Céc thanh vién tham gia Ban bién soan tdi li¢u gidng day phai c6 chuyén mén phu
hop véi ndi dung tai liéu giang day va dang tryc tiép giang day trinh 40 cao ding, dai
hoc, Thac si hogc cdc nha khoa hoc c6 uy tin dang tham gia thinh gidng tai trudng.

Piéu 11. Quy trinh t8 chirc bién soan tai liéu gidng day

1. Lap k€ hoach va ddng ky bién sogn tai li¢u gidng day:

- Vao ddu mi nim ho¥c tai thi diém dugce yéu cau, cdc B mon ra sodt va ding ky ké
hoach bién soan, t4i ban, ning cép tii liéu giing day... ghi rd théi gian hodn thanh va
danh sach ngudi chu bién va céc thanh vién trong ban bién sogn (néu c6) (Phu Iyc 4). HHi




déng Khoa hoc va Pio tao ciia Khoa chi quén phai thong qua danh muyc va ké hoach
bién soan tai li¢u gidng day cia timg B) mén trong Khoa dé dim béo tinh chinh thé ciia
chuong trinh dao tao, trénh tring 13p;

- Thu vién tong hop danh sich ding ky bién soan tai liu gidng day cla timg B§ mén;
Ban Céng téc d8i méi gido trinh thim dinh va trinh Hiéu truéng ra quyét dinh;

- Truéng B6 mén/ngudi chi bién c6 trach nhiém té chirc bién soan tdi li¢u gidng day
dya theo d& cwong chi tiét mén hoc/md dun/hoc phin dd dwgc duyét va hwu tai Phong
Dao tao.

2. Hop dong bién soan tal liu gidng day:

- Cin ctt vdo quyét dinh duyét danh muyc bién soan tai li¢u gidng day, Thu vién 1ap hop
ddng bién soan va hoan tht thii tyc ky hop ddng giita Nha trudmg (bén A) va Truéng Bo
mén (bén B). Thu vién trinh Ban Gism hiéu ky va déng diu;

- Hop dong bién soan ti ligu gidng day dugc 13p thanh 4 ban: Bén A giit 3 ban, bén B
giir 1 ban,

3. Theo déi va kiém tra tién do:

- Ban Céng téc d6i méi gido trinh c6 thim quyén yéu cdu Truéng Bé mén/ngudi chu
bién bao céo tién 4 thye hién viéc viét tai liéu giang day dé phuc vy bdo céo dinh ky
hodc thoi diém Nha trudng tién hanh ra sodt cong téc gido trinh;

- Trudéng Bo mén/ngudi chii bién chiu trach nhiém gidi trinh (bing vin ban) v6i Nha
trudmg trong trweémg hop chua hojic khong hoan thanh ding tién d9.

4. Tam ing trong qud trinh td chirc bién sogn:

- Sau khi ky hop ddng bién soan tii liéu giang day, tic gid/ngudi chi bién c6 thé tam
{mg t6i da 50% gi4 trj hop déng.

5. N@p sdn phdm:

- Hét thoi han ghi trong Hop ddng hofic khi hoan tit viéc bién sogn tii liéu, tic
gid/ngudi chu bién in ban thio ra 1 dia CD va d6ng thanh 03 (ba) cudn bia mém ndp cho
Thu vién; :

Piéu 12. Quy trinh t8 chirc thdm djnh tai lidu viét

1. H¢i ddng thAm dinh phai c6 it nhét 5 thanh vién, gdm: Chu tich, Thu ky, ngudi phén
bién va mét s6 uy vién, trong 46 sb thanh vién h¢i ddng thudc BY mén khéng qué 3
ngudi; Danh sach Hi déng thdm dinh do B mén dé xust;

2. Ngudi phan bién tii liéu gidng day do Nha trudmg chon dwa trén dé xuit ciia Bo
mdn/ngudi chi bién hojic 48 xuit ciia Ban Cong tic ddi mdi gido trinh;




3. Céc phan bién dugc Nha trudng lya chon phai 13 nhitng nha khoa hoc c6 trinh 49, c6
kinh nghi¢m trong linh virc chuyén mén cua gido trinh, cé uy tin khoa hoc cao, c6 chinh
kién va ban Iinh khoa hoc; P& dam bao chit lugng cho tdi lidu gléng day, ngudi phan
bi¢n phai khong cung B§ mén/Khoa véi tac gid/ngudi chu bién;

4. Céc phan bién phai doc k¥ va c6 nhin xét bing vin ban vé gido trinh, chi ra nhimg
thiéu s6t vé& ndi dung va hinh thirc dé cac tic gia bd sung, sira chita.

5. Véi gido trinh yéu cdu phai dwgc 2 phén bién ngoai; Vé&i bai gidng va céc tii liéu
tham khao khéc chi yéu cdu 1 phan bién ngoai;

6. Chi tich Hoi ddng thdm dinh 6 chirc hop dé thdm dinh tai ligu giang day, Uy vién
thu ky Hoi ddng ghi bién ban cuéc hop;

7. Téc gia chju trdch nhiém trinh bay trwéc Hoi ddng thdm dinh vé ban thio bién soan,

cam két vin d& ban quyén tri tué, cac tai liéu tham khao, khing dinh d6 thyc sy 13 san
phim ctia minh;

8. Téc gia/ngudi chi bién chinh sira lai theo yéu clu cia Héi ddng thim dinh. Thu ky
Héi ddng tdng hop va nép san phdm vé& Thur vién dé luu tri¥ va quén 1y. Bao gbm:

+ Bién ban hop thim dinh;

+ Y kién ctia 2 ngudi phan bién;

+ Mot ban thao in d& dugc chinh sira hoan chinh;

+ Mot dia CD hyu file ban thao dang word va PDF;

+ Xéc nhén ciia Chu tich Hoi ddng thim dinh.

9. Hoi ddng thdm dinh cdp Trudong dugc Hiéu truong ra quyét dinh thanh 1gp, gbm 5
thanh vién. Hoi déng chju trdch nhiém thdm dinh vé hinh thirc, vé céc thi tyc hanh
chinh, tai chinh, quyét dinh sé lugng in... 4 dam bao tinh khoa hoc va tinh théng nht
cho hé théng tai liéu gidng day ctia Trudmg, dang véi cac quy dinh tai chinh.

Diéu 13. Thanh Iy hep ddng:

1. Hop d3ng dugc thanh 1y toan bd sau khi hodn tét céc thi tuc va dwgc Hoi déng thim
dinh cép Trong duyét; Thu ky Hoi dong lap chimg tir thanh todn cho cac thanh vién Hoi
ddng theo quy dinh ciia Nha truomg.

2. Phong Tai vy, huéng din va kiém soét cic ndi dung chi d6i véi céc dbi tugng theo
quy dinh.

3. Thdi gian hoan tét chimg ti, thi tyc thanh thanh toan trong vong 7 ngay ké tit ngdy
Ban Giam hiéu ky thanh 1y hop dong.




Didu 14: Quy dinh vé trich nhiém quan Iy va h8 trg cdng tic bién soan va
nghiém thu tai liéu gidng day clia PHTL

1. Hi¢u truwdng (hodc Phé Hiéu truwdmg dwerc dy quyén):

- Higu trudng 12 ngudi ky duyét cdc ké hoach; Quyét dinh giao B mén bién soan tai
ligu gisng day; Quyét dinh thanh 1gp Hoi ddng thAm dinh; Ky duyét cic hep ddng lién
quan dén tai li¢u gidng day.

- Hiéu truong thong qua Ban Cong téc d8i méi gido trinh tryc tiép gidi quyét cac
trudng hop dic biét lién quan dén bién soan tii liéu gisng day.

2. Phong Ddo tgo: | |

- Cung cép thdng tin v& cic mén hoc dugfc mé cho hoc ky tiép vao gitta mdi ky hoc
dang dién ra; |

- Cung cép s6 lugng sinh vién chinh thirc cho m8i mén hoc (theo dudng bién) 48 Nha
trudmg quyét s lugng in chinh thirc cho mdi déu tai liéu gidng day.

3. Chu tich Hi ddng Khoa hgc va Pdo tao Khoa:

Duyét hd so va danh myc ding ky bién soan tai liéu gidng day cia cic B) mén. Chiju
trach nhiém vé ké hoach bién soan ctia Khoa, tranh tring I3p céc tdi liéu gidng day, ddm
bao tinh chinh thé ciia chuong trinh dio tao 1 nganh, 1 chuyén nganh; dam béo tinh lién
théng va logic gifta cdc nganh hodic cdc chuyén nganh trong Khoa (néu c6).

4. Trwdng Bf mén

Lap hd so ddng ky bién soan tai liu giang day ciia B§ mon. Chju trach nhi¢m phén
cong gido vién trong B mén, theo ddi, nhic nhé tién d6 thyc hién bién soan tai ligu
giang day ciia cd B mén. Chju trich nhiém trong viéc ding k¥, kiém soat va ddm bdo
ding khéi lugng kién thirc dwgc bd sung vao gido trinh téi ban, ning cép bai giing lén
gido trinh,

5. Chu bién/Tdc gid/cdc thanh vién tham gia bién sogn tdi ligu gidng dgy:

- Chju trach nhiém v& ndi dung tai lidu gidng day dugc bién soan, dam béao cho tai ligu
gidng day bam sat d& cuong chi tiét mén hoc/mé dun/hoc phin, cip nhat nhitmg kién thirc
mé&i nhim dam bao tai lidu gidng day bién soan ra dugc dung lam i liéu chinh thirc cho
giang day va hoc tip ciia mén hoc/mé dun/hoc phin;

- Céc thanh vién tham gia bién soan chju trdch nhiém vé ndi dung khoa hoc ciia tai ligu
giang day, chju sy chi dao vé miit chuyén mén cia chu bién hogic ddng chi bién va Hoi
ddng khoa hoc Khoa trong qué trinh bién soan tdi liéu gidng day va vé ban quyén tic gia
theo quy dinh hién hanh ciia Nha nuéc;




- Céc thanh vién tham gia bién soan cé nghia vy tudn thu sy phin cong cong viéc cia
Trueémg Bé mén/ngudi chi bién, ddm bao trung thyc va khoa hoc ddi v6i phin dugc
phén cdng viét, thyc hién ding tién 49, d4m bdo ngdn ng#, viin phong théng nhit chung
clia todn bf tai ligu gidng day, thyc hién theo ¥ kién cia da sb trong truéng hop cén ldy
biéu quyét;

- Céc thanh vién tham gia bién soan dwgc wu tién khai thic nhing tai liéu, co s& dir
li¢u céc loai ctia Trudng;

- Céc thanh vién tham gia bién soan dugc quyén gép ¥ vé céu tric, ndi dung cua cic
phin khong dugc phén céng viét trong tai ligu gidng day nhung phai tuin thu quyét dinh
cia ngudi chii bién hojc ddng chu bién.

6. Thw vién:

- Tbng hgp danh sich tai li¢u ding kY bién soan sau céc cufc hop ra soat vé cong tac
gido trinh, trinh Ban Gidm higu ky duyét dé 1am co s& phép 1y, d6n ddc céc B mon thyc
hién theo tién 4% a3 diing ky;

- Tiép nhén céc 82 xult tir cdc B4 mon vé& cong téc gido trinh, TKTL néi chung, vé céc
cong viéc lién quan dén cong thc viét ti li¢u giang day néi riéng; huéng din va hé trg
B§ mo6n hoan thién hop déng bién soan tai liéu, c4c thii tyc hanh chinh, tai chinh;

- Thu vién chiju trich nhiém theo ddi, d6n d6c B mo6n/Chir bién (téc gia) vd NXB
trong qué trinh doc bién tap, ché ban vi chuyén ban in cho B4 mén/Chu bién (thc gid)
doc duyét 14n cudi cung truée khi in.

Chuong IV
DJCH TAI LIEU

Diéu 15. Nguyén tic va yéu ciu chung

- T4 chirc dich t tiéng nwéc ngoai (wu tién gido trinh tiéng Anh) sang tiéng Viét cdc
tai liéu c6 chét lugng cao, méi xufit ban 5 nim tré lai, c6 nhidu ngudi sir dyng, c6 ni
dung phi hgp véi cdc mdn hoc trong chuong trinh ddo tgo hi¢n hanh va trong nuwdc chua
c6 tai lidu twong duong. Céc trudmg hop khéc, don vi cén c6 vin ban gidi trinh 4é Ban
Cong téc dbi méi gido trinh xem xét, trinh Hiéu trudng phé duyét.

- Khéng tb chic dich sang tiéng Viét cdc tai lidu sau:
+ Séch huémg din cho gidng vién va sinh vién;

+ Céc tai liéu 48 dugc lya chon 1am gido trinh cho cdc mén hoc thudc cédc nganh
chuong trinh tién tién;
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- Céc sich chuyén khio va gifo trinh mdn hoc cia cdc nha khoa hoc PHTL c6 néi
dung khoa hoc d4p g yéu ciu chuin héa, hién dai va héi nhip qudc té dugc khuyén
khich td chirc djch sang tiéng nudc ngoai (chit yéu 1a tiéng Anh), in &n va phat hanh.

Ditu 16. Quy trinh td chirc djch gido trinh
1. Ldp ké hoach va ddng ky djch tai li¢u gidng day:
- Truémg Bd mén d& xuét béng véan ban cé ¥ kién xé4c nhan cua Chu t;ch Hoi di\mg
Khoa hoc va Péao tao Khoa, chi r3:
+ Danh myc t3i li¢u cén dich sang tiéng Viét, ding cho mén hoc ndo, nganh gi...;
+ Giai trinh Iy do chon phuong 4n djch;
+ D& xuit mua tai liéu gbc (bén in/ban PDF); mua ban quyén (dich va phat hanh hay
hru hanh ndi b9)...;
- Ban Cong tic di méi gido trinh thdm dinh danh myc t3i lidu cin dich cia Bé mén;
trinh Ban Gidm hiéu phé duyét giao B6¢ mén djch tai liéu;
- Thu vién huéng din va hd trg B mon mua tii liéu géc, mua ban quyén dich va phat
hanh (néu cin) giri v& Phong Tai vu dé dugc thdm dinh va cép kinh phi;
- Bo mén 1ap ké hoach tb chirc trién khai dich tai liéu, d xuét chon ngudi djch, ngudi
hiéu dinh; d& xuit phuong phép lrge dich, dich todn vin hodc dich mét sb chuong, dy
kién thoi gian dich...;
2. Hop dbng djch tai li¢u gidng day:
- Thu vién ldp hgp ddng dich tai ligu sau khi tinh todn quy ddi tir sb trang séch tiéng
Anh trong vin ban gdc sang s6 trang quy ddi (c6 huéng din cach quy d6i trong phy luc
kém theo Quy dinh ndy) va hoan tat thi tyc ky hop déng gitra Nha trudng (bén A) va
Trudng Bd mdn (bén B). Thu vién trinh Ban Gidm higu k¥ va déng déu;
- Hop ddng dich tai liéu giang day dugc 1gp thanh 4 bén: Bén A giit 3 ban, bén B gii 1
ban.
3. Theo déi va kiém tra tién df:
- Ban Cong tic d6i méi gido trinh c6 thim quyén yéu cdu Trudng Bd moén/ngudi dich
b4o cdo tién @6 thyc hién viéc dich va hi¢u dinh tai liéu gidng day dé phyc vy béo cédo
dinh ky hodc thdi diém Nha trudng tién hinh ra soat cong téc gido trinh;

6. Truong BY mdon/ngudi dich chju trach nhi¢m giadi trinh (bﬁng van ban) véi Nha
trudmg trong tredmg hop chua hojc khong hoan thanh diing tién 49.
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4. Tam irng trong qud trinh t6 chivc bién soan:

- Sau khi ky hgp ddng dich tai ligu gidng day, tic gid/ngudi chi bién c6 thé tam tmg ti
da 50% gia trj hop ddng.

5. N@p sdn phdm:

- Hét thoi han ghi trong Hop d8ng hodic khi hoan tit viéc dich tai lidu, téc gi/ngudi
chu bién in ban thao ra 1 dfa CD va d6ng thanh 02 (hai) cudn bia mém ndp cho Thu vién;

Pidu 17. Quy trinh td chirc thdm dinh tai lidu dich

1. H¢i ddng thim dinh tai liéu dich phéi c6 it nhét 5 thanh vién, gdm: Chu tich, Thw ky,
ngudi phan bién va mot s6 uy vién, trong 46 sb thanh vién hdi ddng thudc Bd mén khong
qué 3 ngudi; Danh sach Hoi ddng thAm dinh do B mdn a2 xuft;

2. Ngudi hiéu dinh/nhém higu dinh tai liéu dich phai cé mit cing ngudi dich/nhém dich
trong cudc hop clia Hi ddng thim dinh;

3. Tai lidu djch chi cAn 01 (m¢t) ngudi phan bién; P& dam bao chit hrong cho tii lidu
djch, ngudi phan bién phai khéng cing B§ mén/Khoa véi ngudi dich/nhém dich; phéi ¢
chirc danh khoa hoc, hoc ham, hoc vi khéng dugc thdp hon chirc danh khoa hoc, hoc vj
cia ngudi dich tai lidu gidng day; c6 trinh 4§ tiéng Anh doc hiéu tét; c6 kinh nghiém
trong linh virc chuyén mén phi hgp; c6 uy tin khoa hoc cao; c6 chinh kién va ban linh
khoa hoc.
4. Céc phan bién phai doc k§ va c6 nhdn xét bing van ban, chi ra nhimg thiéu s6t vé néi
dung va hinh thirc (néu c6) trong tai ligu dich;
5. Chi tich Hoi ddng thdm dinh tb chirc hop dé thdm dinh tai liéu dich, Uy vién thu ky
Hoi ddng ghi bién ban cudc hop; Hi ddng ling nghe ngudi phan bién nhin xét vé tai
liéu dich; Ngudi dich va ngudi hi¢u dinh gidi trinh nhiing van d& ma hai (ba) bén con
chua théng nhét (néu cb);
6. Ngudi dich vA ngudi hiéu dinh phdi hop chinh sira lai theo yéu clu cia Héi ddng
thdm dinh. Thu ky Hoi ddng tong hqp va ndp sén phim vé Thu vién sau ngdy thim dinh
1 tun dé hru trix va quén 1y. Bao gbm:

+ Bién ban hop thim dinh;
Y kién ciia ngudi phan bién;
Mot ban théo in 43 dugc chinh sira hoan chinh;
M@t dia CD luu file ban thio dang word va PDF;
X4c nhan ctia Chi tich Hoi ddng thim dinh.

+ 4+ + +

12



7. Héi ddng thim dinh cép Truong dugc Higu truéng ra quyét dinh thanh lap, gdm 5
thanh vién. Hji ddng chiju trich nhiém thim dinh vé& hinh thirc, v& céc thu tuc hanh
chinh, tai chinh, quyét dinh s6 hrgng in... 4 dam bao tinh khoa hoc va tinh théng nhét
cho h¢ théng tai lidu giang day cia Trudng, dang véi cac quy dinh ti chinh.

Diéu 18. Thanh 1y h¢p ddng:

1. Hop ddng dugc thanh 1y todn by sau khi hoan tht céc thi tyc va dwgc Hoi ddng thim
dinh cip Trudng duyét; Thu ky Hoi ddng l4p chimg tir thanh toan cho céc thanh vién Hi
dong theo quy dinh clia Nha trudng.

2. Phdng Tai vy huéng din va kiém so4t cic ndi dung chi dbi véi cac d6i twgng theo
quy dinh.

3. Thoi gian hoan tét chimg 6, thi tuc thanh thanh toan trong vong 7 ngay ké tir ngdy
Ban Giam higu ky thanh 1y hgp ddng.

Chuong V
XUAT BAN VA IN AN TAI LIEU GIANG DAY

Diéu 19. Nguyén tic xuit ban va in 4n tai li¢u giang day

1. Tét ca cdc gido trinh, bai giing, tai liéu hudng dan..., tdi liéu dich do gidng vién
DHTL viét/dich (goi chung 1 #i lign) dugc in 4n hojc nhén bin thdng nhat theo miu
quy dinh ciia PHTL; Thv vién chju trdch nhiém huéng din céc B mén va yéu clu céc
NXB dbi tac thyc hién ding theo quy dinh;

2. Nhimg t3i liéu cin phai in mau, in trén chit ligu riéng, d6ng bia cimg hodic c6 bét ky
yéu cu dc biét khac phai duge sy thong qua Ban Cong tic 48i méi gido trinh va xin ¥
kién ddng ¥ cia Ban Gism hiéu;

3. Tai liéu phuc vy cho viéc gidng day va hoc tip cia PHTL dugc wu tién cép kinh phi
& xuit ban;

4. Viéc thyc hién in én t3i liéu dugc giao cho Thw vién chi tri dudi sy gidm sat chi dgo
clia Ban cong tic d6i méi gido trinh.

5. Viéc in 4n tai lidu phai thyc hién dtng quy trinh 43 dugc phé duyét, dam bao tai liéu
dugc in &n véi chét lugng tt, kip thdi phyc vu sinh viénva dim béo cic nguyén tic tai
chinh; |

6. Dbi véi céc gido trinh chuyén nganh rét it sinh vién s& dung, c6 thé in laser hofic
photocopy dé nhan ban; in bia théng nhét theo quy dinh chung cia DPHTL dim bao du tai
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li¢u phuc vy cong tic gidng day va hoc tdp; Sau 2 nim méi dugc dua vao danh sich lya
chon dé xem xét xuit ban (néu c6 nhu cau thyc té).

Diéu 20. Quy trinh xuét ban va in tai liéu

1. B mon giri d& xuét in tai ligu, chi rd nhu ciu sir dyng t3i ligu, dy kién thoi gian sir

dung, s6 lugng in... (Phy lyc 8) ;

2. Thu vién tiép nhan d& xuit in tir B mén. Cén cir chuong trinh dio tao, nhu cdu mén

hoc va s6 lugng sinh vién, Thu vién phdi hgp v6i Phong Pao tao quyét dinh sé hrong

bén in; phéi hop véi Phong Tai vy lya chon Nnha xuit ban (NXB) va 1am céc thi tye
J 4 o K . g0

xuat ban va in an tai liéu;

3. Thu vién chiu tréch nhiém theo ddi tién d¢, 1a cAu néi gifra thc gia véi bién tdp vién

cia NXB thyc hién theo quy trinh xuét ban, in 4n tai liéu cia DPHTL, dam bao chét

heong, tién 46 va theo quy dinh ciia Luat xuét ban.

Diéu 21. N§p Iru chiéu va phit hanh

1- Céng tic liu chiéu:

- Nép hru chiéu theo quy dinh cua Luft xuét ban;

- Ban théo sau khi dugc cdp Gidy phép xuét ban phai dugc chuyén dinh dang sang PDF
dé dwa vao hé théng tai nguyén s6 ndi sinh do Thur vién quan Iy.

2- Cong tic phdt hanh:

- Thu vién c6 trdch nhi¢m tiép nhan sin phdm in, xir 1y nghiép vy, lwu trit theo quy
trinh 43 dwgc phé duyét; chuyén tai liéu in dén c4c Thu vién thanh vién,dén céc co s&
d3o tao xa trudmg, céc co s lién két dio tao;

- Ban Céng tic dbi méi giso trinh xem xét va trinh Ban Gidm hiéu phé duyét csc diu
tai liéu dwgc phat hanh. Thu vién 1a don vi diu méi phat hanh céc tai lidu cua DHTL,
tudn theo quy dinh ctia Lujt xust bén; _

- Ban Cdng tic 4b6i méi gido trinh xem xét trinh Ban Gidm hiéu phé duyét gid bdn va
gi4 thué cho m&i d4u tai liéu dwgc in ra truéc khi dua vao phyc vy sinh vién:

- Gié bén ctia mdi dau tdi liéu duogc tinh trén chi phi thyc 3 in ra mot cuén, khong
mang tinh chét kinh doanh.

- Gié ban cua tdi ligu con 12 co s& d& tinh tién dén/phat trong trudng hop ngudi mugn
1am mét hoic gay hu hong khong thé phyc hdi cho tai lidu; |
- Tién thu tir viéc phat hanh, dén/phat va cho thué tai li¢u gidng day cia PHTL dugc
Thu vi¢n np cho Nha trudng thong qua Phong Tai vu.
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Diéu 22. Ban quyén va quyén xuit ban

1. Téc gia cé céc quyén nhan than d5i véi tai lidu viét, tai lidu dich (tn¥ quyén céng bé
va cho phép ngudi khéc céng bd). PHTL cép kinh phi cho viéc bién soan va dich ti liéu
nén c6 céc quyén tai san va quyén cong bd hodc cho phép ngudi khac cong bé dbi véi tai
li¢u theo quy djnh cua phép luat hién hanh,

2. Tac gia duge yéu ciu ky Gidy cho phép sir dung téc phdm (Phy Iuc 9) khi nép ban
thao cho Thur vién;

3. Tét ca céc tai lidu do PHTL cép kinh phi bién soan hodc djch dugc xuét bin dugc
chuyén dinh dang ¢ dua vao kho tai nguyén sb néi sinh, c6 thé duge tim kiém thw myc
trén trang web cuia Thw vi¢n; Vi¢c quéan 1y va khai thc tdi liéu ndy dudi dang tdi nguyén
s0 s& c6 quy dinh riéng;

4. Viéc st dyng ché ban dién tir phai ddm bio quy dinh bao mat, dugc phén cép theo
mirc 46 gi6i han phuc vy tryc tiép yéu cdu gidng day va hoc tap clia c4n bd va sinh vién
bHTL;

5. Tac gia dugc tra thd lao bién soan, dich thujt. D& khuyén khich, déng vién va tao
didu kién thudn lgi cho tac gid, cic don vj c6 thé hé trg thém kinh phi cho tdc gia tir cdc
ngudn kinh phi khéc.

6. Tic gia dugc quyén dé nghj Ban Cong tic d6i méi gido trinh cung cép céc xdc nhin
cén thiét bd sung trong hd so va 1 lich khoa hoc, tham gia céc trién 18m séch, dy thudng
hoiic c4c hdi nghi, héi thao lién quan t&i tai liéu da xuét ban.

Chuong VI
BAI GIANG, GIAO TRINH BIEN TU

Diéu 23. Phin loai bai gidng dién tir

1. Bai giang dién tir 1a mt tip hop céc hoc liéu dién tir duge td chirc lai theo mot két
ciu su pham dé c6 thé cung cép kién thirc va k§ ning cho ngudi hoc mét cdch hiu qua
théng qua sy trg gitip cia cdc phin mém quén 1y hoc tip (Learning Management System
- LMS). M{t bai gidng dién tir thudng trong ung véi mft moén hoc. Bai gidng dién tir
dugc phédn thanh 3 mirc sau:

- Bai gidng dién tir mic 1: La bai giang dwgc xdy dyng dudi dang trinh chiéu
(presentation) trang di¢n tir v&i ni dung dyra trén co s& bai gidng hodc gido trinh 44 dugc
don vj phé chuén. Bai gidng dién tir mirc 1 dugc tao tir Powerpoint cia Microsoft Office,
Impress ciia Open Office hay mdt phin mém trinh chiéu twong ty;
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- Bai gidng di¢n tir mirc 2: L bai giang s6 hod véi yéu chu cao hon mirc 1, véi mét co
s& hoc ligu s6 héa bao gbm ca hinh anh, 4m thanh, video va cdu héi kiém tra, ... Logi bai
giang ndy tuy chua dugc t6 chirc mdt cich hoan chinh dén mirc ngudi hoc c6 thé sir dung
dé ty hoc nhung c6 thé hé trg mét sé hoc ligu dién tir cho gidng vién va ngudi hoc.

- Bai giéng dién tir mirc 3: LA logi bai gidng dién tir hoan chinh vé ndi dung khoa hoc
clia mft mén hoc, c6 tinh su pham va giao dién dep dugc déng gbi theo chudn SCORM.
Bai giang dién tir mirc 3 gidp ngudi hoc c6 thé ty hoc dugce va c6 thé coi nhu 13 mét gido
trinh dién tir.

2. Gido trinh di¢n tir: 12 m§t bai gidng dién tir c6 mirc 4 hoan thién cao, dugc théng
qua tai Hoi #dng thAm djnh PHTL;

Diéu 24. bing ky xiy dyng bai giang dién tir

Diéu kign ding ky xdy dyng bai giang dién tr mic 3:

1. Mo6n hoc phai c6 gido trinh dd dugc nghiém thu, dugc day tir 3 nim trd 1én vi tiép tuc
duogc sir dung trong nhimg nim tiép theo (c6 xéc nhén cua B mén);

2. V& mit k¥ thudt, Thu vién phdi ddm bao phong Multimedia cho sinh vién sir dung tdi
ligu dién tir, c6 két ndi vao mang TLUnet;

3. Giang vién ndm dugc quy trinh, phwong phép 1am bai giang dién tir hoic két hop véi
mét don vj c6 kha ning hd trg k¥ thust 1am bai gidng dién tir;

4. Trén co s& bai gidng hodc gido trinh d4 dugc thdm dinh, nghiém thu va dang dugc sir
dung 3¢ giang day, gidng vién mén hoc xdy dyng d& cuong d3ng ky xay dung bai gidng
dién tir mtrc 3 va ndp d& cuong ding k¥ c6 x4c nhén cia Bd mén ndp cho Ban Céng tic
dbi méi gido trinh (qua Thu vign).

Diéu 25. T8 chirc thim djnh, nghiém thu bai gidng dién tir

1. Thim dinh d& cuong ding ky xay dyng bai giang dién tir do Ban Céng tic d8i méi
gido trinh phy tréch;

2. Hoi ddng nghiém thu bai gidng dién tir c6 tir 5 dén 7 thanh vién gdm 1 chu tich, 1
Thu kY, 2 phan bién va mt s6 Gy vién, trong d6 c6 it nhét 2 thanh vién 13 chuyén gia vé
cong nghé thong tin, am hiéu vé k¥ thudt xay dung bai giang dién .

3. Céc bai gidng dién tir dwgc nghiém thu phéi dép tmg yéu cdu vé ndi dung va k§ thuat
néu & diu 27 kém theo huéng dén sir dung cho ngudi hoc va don v t chirc dio tao.
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Diu 26. Quan Iy va sir dyng bai gidng dién tir

1. Bai gidng di¢n tir mic 1, 2 do Khoa quan 1y, sir dung; dugc huu trit va phét hanh trén
trang web cia Khoa. Céc Khoa quy dinh va phin quyén quan 1y, sir dung ding véi céc
quy dinh chung va phu hgp véi tinh hinh ciia Khoa.

2. Bai giang di¢n tir mirc 3: do Thu vién quan 1y. Téc gid (hofc B mén) xay dyng bai
giang dién tir ndp 02 CD ghi ndi dung bai giang dién tir cho Ban Cong tac ddi méi gido
trinh (qua Thu vign). Thu vién c6 trdch nhiém lhru trir va phét hanh trén céng théng tin
dién tir cia PHTL va quan Iy, phan quyén sir dung cho c4n b va sinh vién diung quy
dinh chung.

Chwong VII
MUA TAI LIEU

biéu 27. Nguyén tic chung cho viéc mua tai lidu giang day
1. Nha truong duyét mua céc loai hinh tai liéu sau day dé phuc vu cho cong tic dao tao:
- Tai liéu in bao gdm séch ding 1am tai lidu gidng day, hoc tip chinh thirc cho mét
s0 mén hoc, tai ligu tham khao, tap chi chuyén nganh;
- Tai ligu dign tir (séch dién tir, tap chi dién tir);
- Tai ligu s6;
2. Ban Cong tic ddi méi gido trinh chju trdch nhiém thdm djnh @ xuét mua tai liéu
giang day trude khi trinh Ban Giam hiéu;
3. Thu vién 14 don vj thudng tryc tiép nhan 3¢ xudt ciia cdc Bd mén/Khoa theo dinh ky
ra s04t cong tic gido trinh hojic cic @& xudt phét sinh.

biéu 28. T4 chirc lyra chon, duyét mua tai li¢u giang day

1. Déi véi cac don vi khong di didu kién td chirc bién soan tai liéu gidng day, Nha
truomg ddng ¥ t6 chirc lya chon, duyét mua tai liéu phd hep véi chwong trinh ddo tao dé
lam tai li¢u gidng day, hoc tip chinh thic, theo quy trinh sau:

- B moén d¢ xuét danh myc cdc ti ligu cin dwa vao gidng day, hoc tip theo chuong
trinh ddo tao va phai théng qua Hdi ddng Khoa hoc va dio tao cia Khoa;

- Thu vién 13 don vj tiép nhin & xuét, thong qua Ban Cong tic d6i méi gido trinh thim
dinh va trinh Hi¢u trudng. Hifu truéng xem xét va duyét danh myc tai lidu dugc lya
chon dé phyc vy giéng day, hoc tip;
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- Thu vién chju trich nhi¢m lién hé véi c4c Nha xuét ban, Nha sich... dé bd sung tai
liéu dugc lya chon vé phuc vy giang day, hoc tép;

- Trong truong hop tdi lifu dwgc B mon lya chon khéng con trén thj trwomg, Ban

Céng thc d6i méi gido trinh c6 trach nhiém chi dao vigc xin phép chii bién, tap thé tic gia

ho¥ic c4 nhén nha khoa hoc va co sé dio tao 44 bién soan tai lidu dé duoc sir dung tai liéu

dudi dang thirc khic (photocopy, file PDF) dé dam bao diing theo quy dinh cia phép luit
A A . A -~ A

V€ quyén tac gia va quyéen s& hivu tri tué.

2. Theo dé cuong mén hoc trong chwong trinh dio tao d3 dugc phé duyét, m3i mot mén
hoc phai c6 it nhat 1 tdi ligu tham khao. P& ngudi hoc ¢6 didu kién doc thém ti lidu ¢6
tinh cdp nhét, tinh méi b sung kién thirc cho mén hoc:

- B mén c6 trach nhiém d2 xudt, giéi thiéu cho Thu vién thém céc tai liéu tham khéo
dé mua bd sung;

- Thu vi¢n thudng xuyén lién hé véi cdc NXB, Cong ty phat hanh sich dé phéi hgp véi
B§ mén chon tai ligu tham khdo cho cidc mdn hoc;

- Thu vién l4p danh séch céc tai ligu tham khao cin mua bd sung m3i Quy 1 lén théng
qua tham dinh ciia Ban Cong tc d6i méi gido trinh d trinh Ban Gidm higu phé duyét;
M3i du sach tham khao dugc mua tir 5-10 cuén.

3. Quy trinh mua tai lidu dién tir, tai ligu sé:
- Thu vién ciin cit vao thyc té quéan 1y, ciin cir dy bdo nhu clu sir dung ciia ngudi hoc
va xu thé phat trién chung cta thu vién d& xuit danh myc séch dién tir cin mua theo hinh

thirc mua mét 1dn s& hitu vinh vién hogic mua theo nam sao cho phi hgp véi chwong trinh
dao tao ciia Nha trudmg, hop 1y va hiéu qua;

- Thu vi¢n trinh mua tap chi dién tir theo nim; cung cép duong link trén website cua
Thu vién va cia trudmg;

- Thu vién chju trdch nhigm tim ngudn cung cép truy cp mién phi hoic cé phi, chia sé
hojc mua chung cic ngudn tai liéu s6 phi hgp hojc c6 lién quan dén céc chuong trinh
dio tao ciia PHTL d cung cép dén ngudi sir dyng;

- Hang ndm Thu vién phdi c6 bdo cdo danh gié tinh hi¢u qua sir dung cia céc tai liéu
dién tir, ti liéu s6 dd mua; c6 trach nhiém quang ba rong rdi ngudn tai liéu ndy dé ting
hidu qua sir dung, ning cao chét lugng dio tao cia Nha truémg.
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Chwong VIII
KINH PHi
Didu 29. Ngudn kinh phi

1. Kinh phi ngén sdch Nha nwéc cdp chi khéng thudng xuyén cho hang myc bién soan,
mua, dich, xuét ban gido trinh va xdy dyng bai gidng dién tr phuc vy gidng day va hoc
tap;

2. Kinh phi ngén séch Nha nuéc cp chi nhiém vy chién lugc cho hang myc mua, dich,
xust ban gido trinh phyc vy cdc chuong trinh nhiém vy chién lrgc;

3. Kinh phf ngén séch Nha nuéc cp chi sy nghi¢p khoa hoc céng ngh¢ cho hang muc
bién soan, xuét ban séch chuyén khao;

4. Kinh phi tir cic dé tai, 48 4n cua trudng va céc don vi chi cho nhiém vy nay (néu c6);
5. Kinh phi tir ngudn thu sy nghiép va c4c ngudn thu hgp phép khic cua trudmg.

Piéu 30 Nguyén tic cdp phat kinh phi tai li¢u gidng day

1. Hang nim, Thu vién yéu cdu c4c Khoa, cic B$ mon xay dung ké hoach bd sung tai
li¢u giang day (bién soan, mua, djch, xudt ban...) cho nim tai chinh tiép theo, bdo céo
Ban Gi4m hiéu (qua Ban Céng tic d6i méi gido trinh) truée 30/6;

2. Phong Tai vy cidn ctt ké hoach bé sung tai liéu giang day do Ban Cong tic ddi méi
gido trinh da tdng hop dé dwa vao ké hoach dy tosn ngén séch Nha nuéc hang nim trinh
Hiéu trudng duyét; cin cir ké hoach bién soan, mua, dich va xuét ban tai liéu da dugc
phé duyét 4& duyét chi theo thyc té trién khai.
Diéu 31. Kinh phi cho cdng viéc bién soan va thim djnh tai liéu gidng day
1- Chi cho bién soan/viét méi gido trinh:
e Chi bdi dudng tc gi4 viét/bién soan gido trinh: 70.000 ddng/trang chuén
e Chi Hbi ddng thdm dinh (5 ngudi):
- Chu tich hoi ddng: 300.000 ddng/tin chi/ngudi;
- Phan bién (2 ngudi): 1.000.000 ddng/tin chi/ngudi;
- Thu ky va Uy vién: 200.000 ddng/tin chi/ngudi;
e Chi hop B6 mén: 1.000.000 dong/tai liéu;
e Chi Héi ddng cép trudmg: 1.000.000 ddng/tai licu;
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2- Chi cho ldn tdi bdn gido trinh (c6 siva chita, b6 sung)
o Chi bdi dudng tic gis: Pugc thanh todn bing 50% mirc chi bdi dudng tic gia
viét méi gido trinh
e Chi H$i ddng thdm dinh (5 ngudi):
- Ch tjch héi ddng: 300.000 ddng/tin chi/ngudi;
- Phan bién (2 ngudi): 1.000.000 ddng/tin chi/ngudi;
- Thuky va Uy vién: 200.000 ddng/tin chi/ngudi;
e Chi hop B mén: 1.000.000 dong/tai licu;
e Chi Hi ddng cép trudmg: 1.000.000 ddng/tai liéu;

3- Chi cho ndng cdp bdl gidng 1én gido trinh
e Chi bdi dudng tic gia: Pugc thanh tosn bing 50% mrc chi bdi dudng tac gia
viét méi gido trinh
o Chi Héi ddng thdm dinh (5 ngudi):
- Chu tich h¢i ddng: 300.000 ddng/tin chi/ngudi;
- Phén bién (2 ngudi): 1.000.000 ddng/tin chi/ngudi;
- Thuky va Uy vién: 200.000 ddng/tin chi/ngudi;
e Chi hop B4 mén: 1.000.000 ddng/tai liéu;
e Chi Héi ddng cép trudng: 1.000.000 ddng/tai ligu;

4- Chi cho bién sogn/viét mé1i bai gidng
e Chi bdi dudng tic gia: Pugc thanh toén bing 75% mirc chi bdi dudng tic gia
viét méi gido trinh
e Chi Héi ddng thim dinh (5 ngudi):
- Chi tich héi ddng: 300.000 ddng/tin chi/ngudi;
- Phén bién (1 ngudi): 1.000.000 ddng/tin chi/ngudi;
- Thu ky va Uy vién: 200.000 ddng/tin chi/ngudi;
e Chi hop B4 mén: 1.000.000 dong/tai liéu;
e Chi Hji ddng cip trudmg: 1.000.000 ddng/tai lidu;




5- Chi cho bién sogn/ viét tai ligu tham khdo, tai liéu hwéng dén thyc hanh, tai
liéu hwéng ddn bai tdp, tai ligu hwéng ddn PAMH...:

e Chi bdi dudng tic gid: Dugc thanh tosn bing 50% murc chi bdi dudng tic gia
viét méi gido trinh
e Chi Hji ddng thdm dinh (5 ngudi):
- Chu tich hoi ddng: 300.000 ddng/tin chi/ngudi;
- Phan bién (1 ngudi): 1.000.000 ddng/tin chi/ngudi;
- Thu ky va Uy vién: 200.000 ddng/tin chi/ngudi;
e Chihop Bo mén: 1.000.000 dong/tai lidu;
o Chi Hoi ddng cép trurdmg: 1.000.000 ddng/tai lidu;

6- D6 véi sdch dich dwgrc Bé mén chon lam gido trinh
e Chi bdi dudng:
- Ngudi dich: 50.000d/trang;
- Ngudi hi¢u dinh: 20.000d/trang
e Chi Hoi ddng thdm dinh (5 ngudi):
- Chu tich héi ddng: 300.000 ddng/tin chi/ngudi;
- Phan bién (1 ngudi): 1.000.000 ddng/tin chi/ngudi;
- Thu ky va Uy vién: 200.000 ddng/tin chi/ngudi;
e Chi hop B$ médn: 1.000.000 ddng/tai liéu;
e Chi duyét Hoi ddng cép truomg: 1.000.000 ddng/gido trinh.

7- D61 voi bai gidng dién tiv:
e Doi v6i bai giang dién tr mirc 1 va 2: By mén chu tri viéce tao 14p, quan 1y va sir
dung. Nha trudmg khdng c6 quy dinh mirc chi cho logi hinh tai li¢u ndy.

o Déi v6i bai gidng dign tir mirc 3: Do chua trién khai nén s& c6 quy dinh vé mirc
chi cy thé sau.
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8- Djnh mirc nhudn biit béng tai lidu

Ngoai nhugn biit dugc quy dinh nhu trén, téc gid/ngudi chi bién dugc nhan 10 cubn
tai ligu dd duoc xudt ban; cdc tic gid trong nhém bién soan m3i ngudi duge nhén 05
cudn tai ligu. M3i gidng vién trong B4 mén dugc nhin 1 cudn tai licu.

Kinh phi hd trg bién soan va nghié¢m thu tai li¢u gidng day c6 thé dugc thay ddi tiy
theo tinh hinh thyc té ciia Nha trudmg va s& c6 vin ban huéng din cy thé.

Chuwong IX
KHEN THUONG, XU' LY VI PHAM

Diéu 32. Hoat d9ng ki€m tra, giam s4t

- Ban Giém hi¢u c6 tréch nhiém kiém tra, gidm sét cAc khau trong cong thc quén Iy tdi
li¢u giang day tai truomg theo Quy dinh bién soan, thdm dinh, lyra chon va sir dung tai
li¢u gidng day tai Truong PHTL.

- Ban Giam hiéu giao cho Thur vién 13 don vj thudng tryc, theo ddi, don ddc, hd trg cac
Bd mén thyc hién ding tién 40 nhu 43 ding ky; Thu vién phai ¢ cin bd ldp bdo céo
dinh ky trinh Ban Gidm hi¢u;

- Ban Céng tic d6i méi gido trinh c¢6 trach nhiém thim dinh va tham mwu cho Ban
Gi4m hiéu moi vin dé c6 lién quan dén cong téc gido trinh, tdi lidu tham khio;

- Phong Thanh tra cé tridch nhiém gidm sét viéc sir dung gido trinh dGng myc dich
nhim ddm bio va ning cao chét lugng ddo tao tai tredmg;

- Céac Khoa, B§ mén, gidng vién tham gia cong tdc bién soan tai li¢u gidng day phyc vy
dao tao tai Trudng PHTL c6 trach nhiém bao cédo tién 46 thyc hién viéc bién soan theo
yéu cdu clia Nha truong.

Piéu 33. Khen thwdng, xir phat

- Céc c4 nhan, tip thé c6 nhidu déng gbp trong viéc td chirc, tham gia bién soan, ning
cao chét lwong t3i liéu giang day dugc xét khen thudng theo quy dinh cua luft thi dua,
khen thudng;

- Thanh tich bién soan, in 4n va phat hanh tai li¢u hang nim dugc xem 1a mét tiéu chi
quan trong dé xét céc danh hiéu thi dua, khen thuémg cho céc tip thé va c4 nhan.

- Trong trudng hop tai lidu giang day dd déng ky viét ma bj chém tién 46 hofic khong
thé hoan thanh vi nhitng nguyén nhén chi quan vé phia chii bién va céc thanh vién tham
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gia, Ban Céng téc ddi méi gido trinh xem xét trinh Ban Gigm hiéu kéo dai thdi gian hodic
cho thanh ly;

- Céc cé nhén va tap thé sir dyng tai liéu gi&hg day sai myc dich hogc c6 hanh vi gdy
thét thoat tai sn, gy ling phi s& phai nhin céc hinh thirc ki lugt theo quy dinh chung ciia
Nha truong;

- Céc trudng hop vi pham quy dinh vé& ban quyén s& hiru trf tué s& chju tréch nhiém
trude phép lut.

Diéu 34. Xi¥ Iy khiéu nai

- Trong qué trinh sir dyng tai ligu giang day néu xay ra khiéu nai v& ban quyén, néi
dung khoa hoc thi Higu trudng s& xem xét, xir ly chu bién va cdc thanh vién tham gia
bién soan theo quy djnh hién hanh, '

Chuong X
PIEU KHOAN THI HANH

biéu 35, Piéu khoan thi hanh

- Quy dinh bao gém 10 chuong, 35 didu va 9 phy lyc, c6 hiéu lyc ké tir ngdy ky.
Nhitng quy dinh truéc diy tréi véi quy dinh ndy déu khong con hiéu lyc;

- Cin cir vao quy dinh ndy, c4c don vj lién quan c6 thé ban hanh céc quy dinh chi tit
cho phit hop véi didu kién thyc té cia don vi minh, nhung khéng dugc tréi véi cée quy
dinh hién hanh cta Nha nuéc va cia PHTL;

- Trong qué trinh thyc hién, quy dinh ndy c6 thé dugc Hiéu trudng quyét dinh didu
chinh cho phd hgp véi tinh hinh thyc té trén co sd céc ¥ kién déng g6p ciia céc don vi.

PHO HIBU TRUGNG
GS.TS Nguyén Trung Viét
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Phy luc 1: C4u triic ciia tai lidu viét

Tai ligu giang day c6 céu trac nhu sau:

+

Trang bia: Phéi ghi tén Trudmg Pai hoc Thily lgi & dong trén cing, céc dong tiép
theo c6 thé lya chon ghi cidc dong sau theo thir ty: tén Khoa, tén B§ moén, tén téc
gid hoic chu bién, ddng tac gia;

Trang bia phy: Phai ghi tén Trudng Pai hoc Thuy lgi & dong trén cing, cic dong
tiép theo c6 thé Iya chon ghi céc dong sau theo thir ty: tén Khoa, tén B$ mén, tén
tic gid hodic chu bién, d0ng téc gia;

Muc lyc;

L&i néi ddu: Trinh bay d6i tweng sir dung, myc dich yéu chu sir dung, cdu tric néi
dung, diém mdi cuia tai liéu gidng day, huéng din céch sir dung, phin céng nhiém
vy ciia tic gia bién soan. Trong phin gi¢i thiéu cia tai liéu gidng day phai ghi rd
“Tai liéu ndy dugc ding 1am tdi liéu gidng day chinh thirc cho mé6n hoc..... nganh
hoc..... va 1am tai liéu tham khdo cho cdc mén hoc..... cdc nganh hoc..... cia
Trudmg DHTL”. C6 thé 1dm tdi liéu tham khao cho khéi truéng/khoi nganh..... k§
thuat/kinh té/..... trong ca nudc (néu co);

Bang ky hiéu (néu c6);
Béng viét tit (néu co);
Céc thuit ngir chuyén mon;

N6i dung chinh: Trinh bay céc phin, cic chuong (néu c6 chuong), myc, tiéu myc
va ndi dung chi tiét cia timg chuong, myc, tiéu myc, ni dung tham khéo seminar,
céu hoi 6n tip, bai tip, cdc nhiém vy tyr hoc va tai li¢u hoc tip ting chuwong. Bang
biéu, hinh v&, anh minh hoa...;

Phy luc (néu c6);

Tai li¢u tham khdo.
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Phu luc 2;: Hinh thirc trinh by tai lidu viét

1. Sir dyng phong chit Times New Roman; c& chir 12 cua hé soan thdo vin ban
Winword hodc trong duong; mit 49 chir binh thudng, khéng nén hodc kéo din khoang

cach giira céc chir;

2. Din dong &t & ché 4o Multiple 1,15pt; khoang cach doan: 6pt (before, after); 12 tréi:

3,5cm; 18 trén: 2,5cm; 18 dwdi: 3cm; 18 phai: 2cm;

3. S trang dugc danh & giita hodc bén phai, phia dudi mbi trang gidy;

4. Dé Header tén tai liéu trén trang 1&, t8n chuong trén trang chin. Néu c6 bang biéu,
hinh v& trinh bay theo chiéu ngang khd gidy thi d4u bang 13 18 trdi cua trang (nén han ché
trinh bay theo cich nay);

5. Céc quy dinh cy thé hon dugc thong ké trong bang dudi ddy va Phy lyc 7 kém theo.
Béng quy dinh font chik, c& chir va kidu chi¥ ciia cdc chwong, myc, tiéu myc

1.1.2,...)

Phin ( A‘ B,C) TimesNewRoman 4 Pam, PHAN A KHAI
Y (viét in hoa) dimg | QUAT
Chuong (d4nh | TimesNewRoman 14 Pam, Chwong 3
theo s6 1,2,3...) (viét thuomg) dimg
TimesNewR pa DUGT
1mesiNewnoman am, ! X
& 14 PAY CONG
Tén chuong (viét in hoa) dimg :
Muc lyc, Phy ) A MUC LUC, PHU
luc, Tai liéu Tmzzjgi"l;::)‘“ 14 dBl;;“ * | Lyc, TAI LIEU
tham khdo £ | THAMKHAO
Muyc TimesNewRoman 1 Pam, 3.1 GIOI THIEU
1.1,1.2,...) (viét hoa) dimg CHUNG
R
Nhém ticu TimesNewRoman 12 Pam, 3.1.1 Sy hinh thanh
mye (1.1.1, (viét thuomg) dimg | dong thim
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Tiéu myc

TimesNewRoman Dém,

1.1.1.1, 1 3.1.1.1 Ddp 3t 84

(1.1.1.1 (viét thudmg) 2 nghiéng Bér

1.1.12,...)

Néi dung vin | TimesNewRoman 1 Thuong, | Dap dht a4 13 ddp sir

ban (viét thuong) dimg | dung

. TimesNewRoman Dam, Bang 3-1. M{t 56 gid

Tenhinh, bdng | .4 thromg) 20 timg ..
TimesNewRoman Thuong,

Ch thich 10 1. Téng cyc théng ké

v e (viét thudmg) démg § o tione

6. Bang biéu, hinh v&, phuong trinh, cong thirc...: Viéc d4nh s bang biéu, hinh v,
phuong trinh, cong thirc... phai gin v6i sé chuong (vi dy: Hinh 2.6 c6 nghia 13 hinh thi
6 trong chuong 2). Moi 6 thi, bang biéu 1dy tir cdc ngudn khéc phai dugc trich din ddy
du (vi du: “Ngudn: Tdng cuc thong ké 2012”). Ngudn dugc trich dén phai duoc liét ké
chinh x4c trong danh myc tai liéu tham khao.
7. Déau & cla bang biéu ghi phia trén bang, ddu @& cia hinh v& ghi phia duéi hinh.
Théng thudmg nhitng bang ngéin va c6 ¢ thj nhé phai di lién véi ndi dung d& cap téi cic
bang va b thj ndy. Céc bang dai ho¥c hinh v& 16n c6 thé dé & nhimg trang riéng nhung
ciing phai tiép theo ngay phén ndi dung d& cap téi bang hoc hinh va.
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Phy lyc 3: Cic hwéng din vé ngudn tai li¢u tham khao, cAch trich din va liét ké

I- Quy wéc cic ngudn tai ligu tham khao

Céc ngudn tai liéu tham khdo chinh 13 sach, bai bso trong céac tap chi, bai bdo trong
cac hfi nghj khoa hoc va cdc ti li¢u tham khéo trén Internet. Sau ddy 13 cac quy dinh vé
cach ligt ké thong tin cua céc loai tai ligu tham khdo ndy. Céc thong tin ndy phai diy da
dé gitip cho ngudi doc c6 thé d& dang tim lai dwgc céc tai liéu tham khao trong truémg
hop ngudi doc mubn tim hiéu k§ hon vé céc théng tin dugc trich din trong tai liéu.

+ Sdch: Thong tin vé sch dugc sip xép theo thir ty sau: tén tic gid, tén séch (chit
nghiéng), tén nha xuét ban va n&m xudt ban. Vi dy:

+ Bai bdo hodic chwong trong séch: Thong tin dugc sép xép theo thi ty sau: tén téc gia
bai béo, tén bai bao (hofc chuong), tén sich (chir nghiéng), tén ngudi soan séch, tén nha
Xuéit ban, ndm xuét ban, sé thir tyr trang cua bai bao.Vi dy:

+ Bai bdo trong cdc tgp chi: Céc thong tin vé bai bdo trong céc tap chi dugc sip xép
theo thir tir sau: tén tdc gid, tén bai béo, tén tap chi (chit nghiéng), volume, b, sb thir ty
trang clia bai bo trong tap chi, thdng va nim xudt ban. Vi dy:

+ Bai bdo trong cdc hi nghj (c6 xudt ban): Céc thong tin vé bai bao trong céc hi nghi
c6 xudt ban ky yéu h6i nghj dugc sép xép theo thir ti sau: tén téc gia, tén bai bio, tén hdi
nghi (chit nghiéng), s6 thi tyr trang ciia bai bio trong tuyén tap c4c bai bdo cia héi ngh;,
dia diém va thoi gian t3 chic hdi nghi. Vi dy:

+ Bai bdo trong cdc hji nghi (khong xudt bdn): Chc thong tin vé bai béo trong céc hoi
nghj khéng c6 ky yéu hi nghj dugc sdp xép theo thir tyr sau: tén tdc gid, tén bai béo, tén
héi nghi, dia diém va thi gian t chirc hoi nghi. Vi dy:
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+ Tai ligu tryc tuyén:

trong tgp chi tryc tuyéen:

Chii y: Cich trinh biy cdc tai liéu tham khdo phai nhét quén va theo mét format
chung. Vi du néu dt tén bai béo trong ngodic kép thi phai nhét quén tir d3u dén cudi cho
tt cd céc bai bdo, hojic néu tén tic gid nudc ngodi c6 phin tén riéng duge viét tét thi
khong nén viét diy du tén riéng cia 1 téc gia nao.

II- Céch trich din tai ligu tham khdo
Céc nguyén tic chung:
- Théng tin dugc trich din nguyén vin phai dugc dit trong ddu ngodic kép.

- S6 thtr tw cia tai liéu duge trich din c6 thé dugc dit ngay sau thong tin dugc trich din
hoiic djt trudc thong tin dwgc trich dan.

Vi dy: Trong mét bai viét c6 doan thong tin nhir sau: Dén s6 Viét nam cho dén nim
2010 s& 14 90 triéu ngudi [15].

Céch viét nhu trén cho ta thiy, sb liéu vé dan s da dugc thc gia tham khao & tai lidu
[15], ddy c6 thé 13 bao cdo cia Uy ban dan sé quéc gia.

- Hinh v& néu dugc sao chép y nguyén thi phai ghi rd ngudn géc clia hinh v& 46 & phin
chu thich cua hinh v&.

Vi dy: Hinh 3.1 Biéu dd dén s6 c4c viing ciia Viét nam [15]

III- Céch ligt ké tai ligu tham khao

C6 nhiéu cach dé liét ké tai liéu tham khao, trong Quy dinh nay hudng din céch liét
ké tai liéu tham khao theo quy dinh cua IEEE. Tai liéu tham khao dugc dénh s6 thi ty va
s6 thir ty dugc dit trong ngodc vudng (vi du [1]). Thir ty 1iét ké 1 thir ty tai lidu dugc
trich din trong tii liéu. V& nguyén tic chung, khong phai dich ra tiéng Viét tidu dé cling
nhwr ngudn géc ciia tai liéu tham khio c6 ngudn gdc tiéng nudc ngodi. Vi dy:
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Phy luc 4: Miu ding ky Bién soan tai liéu gidng day

BO NONG NGHIEP VA PTNT
TRUONG PAI HQC THUY LQI

DANH MUC PANG KY BIEN SOAN TAI LIEU GIANG DAY

NAMHOC:.....ccceeeeeeeeeeeeeennnn,
Khoa
B§ mon:
o s§| . | (Timheblt | o g | Thoi
T T;%?:r:ﬁl’ Mén hoc | tin t;;‘l’l?é‘u Vi | 1z | Nan | Banbin lfg‘;l
chi ‘lban | § | S%0 | gann
méi cap
1 2 3 4 5 6 7 8
Chu bién:
Thanh
vién:
Ha N§i, ngdy ......... théng....... nim...
Chi tich HPKH Khoa Trudéng B mon
(Ky va ghi ré hg tén) (Ky va ghi ré ho tén)

Chu thich:

Cot 5: Ghi ky hiéu viét tit cho timg logi nhu sau: Gido trinh (GT), Bai gidng (BG), Sach hwémg
ddn (SHD), Séch bdi tgp (BT), sach tham khao (TK), Hudmg dén d6 én (PA)

Cpt 6: Tich ddu “X” vio & Viét mdi (néu B¢ mén déing ky bién sogn/viét méi GT)
Tich ddu “X” vdo 6 Téi ban (néu B¢ mén ddng ky Téi bdn gido trinh)

Tich ddu “X” vdo 6 Néng cdp (néu B mén déng ky ndng cdp bai gidng lén gido trinh)

Cot 7: Ghi ré hoc ham, hoc vi cua Chu bién/Tac gia va cac thanh vién tham gia
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Phu luc 5: Miu Thuyét minh bién sogn tai ligu gidng day

BQ NONG NGHIEP VA PTNT
TRUONG PAI HQC THUY LQI

THUYET MINH BIEN SOAN TAI LIEU GIANG DAY

1. TEN GIAO TRINH/BAI GIANG:
2. LOAI SAN PHAM PANGKY:

+Gido trinh []| e Séch dich
¢ Bai giang o Séch tham khao
¢ Bai gidng cao hoc B ¢ S4ch bai tip

D eHuéng déin dd 4n

L]
[[]| »Huong din thyc hanh [ ]
[]| »Huong dén giai bai tip D

3, HINH THUC GIAO TRINH, BAI GIANG

- Bién soan méi D

- Téi ban c6 bd sung, sira chira ]

- Nang cép bai gidng 1én gido trinh ]

+ S8 % b sung sira chita, ning cp:..........eceeennnne

4. THOI GIAN THYC HIEN:

5. CHU BIEN GIAO TRINH, TAI LIEU
Ho va tén: Hoc vj:
Chic danh khoa hoc: Ném sinh:
Dia chi co quan: Dién thoai di dfng:
Pién thoai co quan: E-mail:

6. NHUNG THANH VIEN THAM GIA BIEN SOAN TA_I LIEU, GIAO TRINH

Ho va tén
(ghi c& hoc ham, hoc vj)

TT

Pon vj cOng tic
va linh vye
chuyén mén

N¢i dung bién soan
cu thé dugc giao

Chit ky
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ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

8. TIEN PO THUC HIEN CU THE:

sTT | Céendi dun%,i ggng vige thyc Sén phim gﬁn féi:?h gaca)t Ngt;(‘iré Itlh\rc
1
2
9. SAN PHAM HO TRG PAO TAO CHO
Cao hoc (] |Peibec,co ]
Ha Ngi, ngay ..... thang...... ndm.... Ha Ngi, ngay ..... thdng...... ndm
Xéc nhjn cia Hyi ddng khoa hoc Khoa Trwdng B mén/Chii bidn/T4c gid
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Phy lyc 6: Miu Bién ban thdm dinh ti li¢u gidng day

B NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC THUY LI Péc I§p - Ty do — Hanh phiic

BIEN BAN THAM P]NH TAI LIEU GIANG DAY

Ngdy.....thang....ndm.....

Dia didm:....cccccovveineerinenrecineereenenn,
I. H{i dong thAm dinh theo quyét dinh s (6, ngay, théng, nim)
Tdng sb thanh vién theo quyét djnh..........................
Thanh phin h6i ddng thdm dinh c6 mit:
Lt ettt se st at b e r s bane Chu tich Héi ddng:
2t e st st e e sae s e e s aens Phan bién
K ST esreresnsasrsastte s rere e essssaesssnessnssastes Phén bi¢n
B. oo eeenes et asesssnsessenasessssaseasssnens ny vién
S st s s sase e ssnesne e Uy vién thu ky

II. Tén tai li¢u dwgc thim djnh

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

IV. Loai tai li¢u:

Gido trinh xust ban lin déu ]
Gi4o trinh t4i ban c6 sira chita, bd sung B
Bai giang ning cép lén gido trinh

V. Hji ddng a3 xem xét hd so thim djinh gdm nhimg tai lidu sau:
- Ban thdo gido trinh, tai li¢u ctia chu bién va nhom tac gia
- .... Ban nhén x¢ét phan bi¢n gido trinh, tai li¢u
VL. Y kién dénh gi4 ciia hji ddng:
1. V& sy phit hgp v6i chuong trinh @30 tao chuyén nganh, véi mén hoc

tttttttttttttttttttttttttttttttttttttttttttttttttttttttttttttttttttttttttttttttttttttttt

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

------------------------------------------------------------------------------------------

vvvvvvvvv

cccccccc
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oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

---------------------------------------------------------------------------------------------------

Dinh gi4 chung cia Hoi ddng

1. S6 thanh vién d4nh gi4 & mirc “Ddng y cho xuét ban™: ......
2. S thanh vién dénh gi4 & mirc “Ddng y cho xuét ban cén sira chira”: ........
3. S thanh vién d4nh gi4 & mirc “Khéng ddng y cho xudt ban™; .....
VII. Két lujn ciia Hi ddng
1. Ddng y cho xuét ban ]
2. Dbng y cho xuit ban cin sira chira ]
3. Khéng ddng ¥ cho xuit ban ]

VIILCéc ni dung cin sira chira bao gdm:

---------------------------------------------------------------------------------------------------
...................................................................................................
...................................................................................................
....................................................................................................
....................................................................................................

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Chi tich Hi ddng thim dinh Thw ky




Phy luc 7. Miu nhén xét phan bié¢n tai li¢u giang day

BO NONG NGHIEP VA PTNT
TRUONG PAI HQC THUY LQI

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic 1§p — Ty do —~ Hgnh phiic

NHAN XETPHAN BIEN TAI LIEU GIANG DAY

|3 (VR 3 ( 1 LRSI

.........................................................................................

Chuc danh: ..........ccccocerrereeennee. Nim phong: .......cccoeureees Hoc ) SR

Chuyén nganh: ..........ccceevevrevernenenn
Co quan cong tac: ........ccevevircnnenee

Phén nhén xét;

Teén tai lidu: .....covveeeeeeeecreeennees

1. V& ndi dung:

---------------------------------------------------------
ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
---------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------

3. D6i tugng str dung: .........cecovuen..

4. Kién nghj va Két luan:

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

---------------------------------------------------------

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

.........................................................................................
Mai 50 h hﬁn'

...................................... , * sssce

.........................................................................................
.........................................................................................
.........................................................................................
.........................................................................................
.........................................................................................
.........................................................................................
.........................................................................................
.........................................................................................

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

-----------------------------------------------------------------------------------------
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Phu lyc 8. Mdu nhén D& xuét in

TRUONG PAI HQC THUY LI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
147 (0 ).\ Pdc 13p - Ty do - Hanh phic

Ha Ngi, ngay ..... thang ... ndm 20...
PE XUAT IN TAI LIEU GIANG DAY

Kinh gifi: Ban GiAm hi¢u Trwimg Dgi hoc Thuy l¢i

Phong Dao tgoDai hoc
Phong Tai vy
Thur vi¢n
B mén .............. d3 hoan thién viéc bién soan cudn S&ch ...............ev......
ding lam gido trinh/bai gidang cho mdn hec ................. nganh hoc .....oevvnininnnnns ,
béc dai hoc/.......... va c6 thé 1am tai liéu tham khao cho céc nganh hoc.................

Tai lidu 48 dugc Hoi ddng thdm dinh dénh gia 13 ddp img dugc céc yéu céu vé noi
dung, hinh thirc va kién thic phi kin 38 cwong mén hoc; ¢6 tinh hién dai va logic véi céc
mén hoc tiép sau. Tai lidu c6 kha ning sir dung lién tuc trong khodng 5 nim méi phai
cap nhit lai. Hoi ddng thim dinh d két lugn ddng ¥ cho xufit ban. Bién ban hop thim
dinh va phiéu ¥ kién cia phan bién dugc nép kém véi tai lidu nghiém thu.

Dé nghj Nha trudng cho xutban ............ BIHEU ....oeeeiiniiiii, (g6m
ca s6 cudn phai nép hru chidu theo qui djnh xuét ban).

Kinh dé nghj Ban Gidm hiéu va céc Phong chirc ning xem xét va duyét y kién dé
xuét cia B4 mon.

Xin trdn trong cam on!
Hoi ddng Khoa hgc khoa Trwéng B) mon
Ban Gidm hi¢u Thuw vi¢n Phong Dao tgo
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Phy luc 9. Gidy chdp thuin

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Djc lip - Ty do - Henh phiic

GIAY CHAP THUAN
Sir dyng tai ligu cho myc dich dao tgo va nghién ciru
- Ho va tén tac gid/chi bién: ..........co e vvv v vennen .
- S6 CMND/HO Chi€W/CEN CUGC: ..eevvvveereeeeenereeeeeneeesseeeeseesseseesesssenieesssnnes

Véi tu céch 13 thc gid/chu bién, t6i (ching toi) ddng ¥:

- T) chitc/cé nhén: Truong Pai hoc Thiy lpi

- S5 quyét dinh thanh 1ap: 351/TL cdp ngay 28 théng 04 nim 1964 tai B¢ Thiy lgi.

- Dia chi: 175 Tdy Som — Péng Pa — Ha Ngi.

- Pién thoai:024 38522201 Fax: 024 35633351 Email: phonghcth@tlu.edu.vn

Pugc quyén xuat ban/tai ban tai liéu dudi dang thirc in hoic dién tir sir dung cho myc dich dao
tao va nghién ctru ciia Truémg PHTL cho tai liéu sau day:

+ TN 1A LIU: 1. vvvnieinertiieiierertrnerenrirrrnenraresrssersoesssensoonensennennmmnses vene

+  S6 gidy chimg nhin diing ky quyén téc gia (néu c6): khéng

+ 86 trang ban thio (ban mu): ............. Khd gidy/Dinh dang: ............eeeeennn.
+ Ho vatén tac gid/chu bién: ........c.coeivinieininiiiiiiii e
+  Bltdanh (€U CO): ...eevevnvreeeiieieriiieeeiieeenns et e et e st et e s
+ Ngbn ngi xuit ban: Tiéng Viét

+  Phuong thirc xuét ban (in, dién tir): In + Dién tir |

+ SO lugng ban in:.......... cubn website ding tai: http:/lib.tlu.edu.vn

+ Xudt ban/tai ban; SE 140 tAiDAN: ......ccvvvvvvvennrerrrrrenrieeeerrenrniiieeeererreeeen

+ S6 tap: vveevre e Thong tin khéc (@éu co): ..

Trudng Pai hoc Thiy lgi dugc toan quyén sir dung tic phdm cho cong téc dio tao vi
xuét ban ké tir ngdy ki./.

Ha Ngi, ngay ... thang ... nam 20.....
TACGIA

(K tén, ghi 5 ho ton)
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Danh séch ngwdi tham gia bién sogn ky gidy chdp thugn

A

(tiep)

STT

Ho va tén

S6 CMND, ngay cép, noi
cép

Pon vj cong tic

Chir ky
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